
                                                                                                         

                                                                                                

 

INFORME DE REUNIÓN 

 
 
 
1. ANTECEDENTES DE LA REUNIÓN 

CLIENTE MATRIX CONSULTING 
PROYECTO Nº  18 NOMBRE  OFICINAS PARQUE ANDINO 

FECHA Fecha 17-08-10 Inicio  17:30 Termino 19:00   
Duración  una hora 
y media    

LUGAR Oficinas  Presidente Riesco 5435 piso 20. 
TIPO  Reunión de avance de obra   

ASISTENTES 

CONTRACT  

1. Arq. Julio Riadi. 
2. Arq. Eduardo Dubo.  
3. Arq. Marisa De Vico. 
4. Arq. Lorena Troncoso.  
 

CLIENTE 

 
1. Francisco Sepulveda.  

 
 
 

 
 
 
2. OBJETIVOS Y TABLA 
OBJETIVOS 
GENERALES 

Revisar nuevamente el proyecto de los muebles especiales para su 

aprobación y dar a conocer los avances de la obra    

Definiciones, aprobaciones en obra y alternativas a presentar al cliente.  
 

TEMAS A 
TRATAR 

 
 
 
 

3. ACUERDOS Y CONTENIDOS 

TEMA DETALLE 

Muebles especiales     o Se le indica al cliente que necesitamos una reapuesta a 
más tardar mañana de los muebles especiales 
mandados el viernes 13 de agosto. 

o Se aprueba el mueble de cocina y de copias. 
Baños    o Se le indica al cliente que los baños se levantan al 

mismo nivel que los otros sin costo para Matrix. 
 



                                                                                                         

Iluminación  o Se aprueba la luminaria fluorescente, el PL y el de alta 
eficiencia.  

o El dicroico lo tienen que confirmar con Cristóbal. 
 

Pavimento sala de 
reunión zona clientes   

o Se le indica al cliente que la alfombra no se puede 
devolver, por lo que se le entregara la comprada como 
reposición.  

o Se le presentan dos opciones de pavimentos de 
madera los cuales tendrán un valor extra, nos tienen 
que indicar cual de los dos escogen.  

o Tenemos que preguntar las opciones que nos entrega 
el proveedor  para la terminación de nariz de grada en 
el pavimento de madera. 

Revestimiento   o Tenemos que entregar la muestra barnizada de Vain.   

Obra   o Se acuerda desplazar la puerta de acceso en operativos 
a plomo con el cielo falso.  

Lavamanos  o Debemos  entregar más opciones de lavamanos y su 
diferencial en costo en el caso que exista. 

Tabique copias  o Se volverá a cotizar el tabique de copias, con solo una 
placa de volcanita que 15mm.  

o Se le indica al cliente que la reconstrucción de este 
tabique afecta etapas de nivelación de losa, 
instalaciones de especialidades  en cielo y colocación 
de porcelanato, atrasando todos los trabajos en un día. 

 
 
 
4. COMPROMISOS 

COMPROMISO MATRIX  RESPONSABLE FECHA 

• Entregarnos las respuestas sobre el pavimento, 
dicroico y muebles especiales.   

Francisco Sepúlveda 
 

 

19-08-10 

COMPROMISO CONTRACT RESPONSABLE FECHA 
• Entregar nueva cotización de tabique de copias. 
• Entregar más opciones de lavamanos y muestra 

barnizada del Vain.  
 

Julio Riadi  
 
 

Semana 
20 

   
   
 
 
5. PROXIMA REUNIÓN 

FECHA Martes  24  de 
agosto 

Inicio 18:00 hrs.  Termino  Duración 

LUGAR Parque andino 
TIPO Reunión de obra  
TABLA  

ASISTENTES 



                                                                                                         

CONTRACT Julio Riadi, Eduardo Dubo, Constanza Alarcon.  
 

CLIENTE Francisco Sepulveda.  
  
 
 
 
 

NOTA: Esta minuta refleja el entendimiento y conclusiones alcanzadas por los asistentes llevadas a 
cabo durante la junta arriba citada. Se solicita que en el caso de tener cualquier comentario que 
difiera de lo expresado lo comuniquen por escrito dentro de las 48 hrs. de recibida la presente, 
caso contrario se dará por conformada. Se envía copias a todos los presentes en la reunión.  

 


