
                                                                                                         

                                                                                                

 

INFORME DE REUNIÓN 

 
1. ANTECEDENTES DE LA REUNIÓN 

CLIENTE CONSORCIO 
PROYECTO HABILITACIÓN OFICINA MAC IVER 225 
FECHA Fecha 24-11-10 Inicio  19:00 Termino 20:00  

LUGAR Oficinas CONSORCIO, El Bosque Sur #130, piso 7, Las Condes 
TIPO  Presentación de Layout 

ASISTENTES 

CONTRACT  
1. Arq. Marisa De Vico 
2. Arq. Claudia Mora 
3. Arq. Julio Riadi 

CONSORCIO 1. Álvaro Díaz 

 
 
2. OBJETIVOS Y TABLA 
OBJETIVOS 
GENERALES 

Presentación de Layout 

A.- Estudio de cabida  TEMAS A 
TRATAR 

B.- Requerimientos generales 

 
 
3. NOMENCLATURA ESTADO 

NUEVO: N          RESUELTO: R           PENDIENTE: P               INFORMATIVO: I            PERMANENTE: PER 

 

4. ACUERDOS Y CONTENIDOS 

TEMA 
FECHA  

ORIGINAL 
DETALLE ESTADO RESPONSABLE 

FECHA 

ENTREGA 

A.-Estudio de cabida  

A1 24-Nov o Área Sucursal: Se dejara cajas más 
cerca del mesón de atención. 

o Área Operaciones: Faltan 2 puestos 
operativos y 2 puestos de jefe en primer 
piso. 

o Dejar secretaria de gerente más 
independiente al resto. 

o Dejar cubículos mas cerrados. 
o En piso subterráneo se pide sacar sala 

de reuniones con panel móvil y agregar 
puestos de operativos, no dejar ninguna 
cocina. 

    P   Julio Riadi  

Nº 3 



                                                                                                         

o Mundo Hipotecario: Se cambiara el 
diseño del modulo propuesto para los 
operativos, por el diseño existente hoy 
en día en Ed. Consorcio, que atienden 
cada uno a dos personas. 

o Oficina de gerente debe ser mejor que 
oficina de abogado. 

o Los jefes dejarlos cada uno con su 
equipo de trabajo, la proporción es 8 
ejecutivos x jefe, estos jefes se dejaran 
como semiprivados. 

o Achicar sala de reuniones para 10 
personas. 

o Agrandar cantidad de baños. 
o Agregar pequeña kitchenette en área 

sector baños. 
o Se dejaran 2 opciones para los jefes, 

una dejándolos en un modulo mas 
cerrado, y otro mas abierto. 

o Mundo Empresas: Cambiar diseño del 
modulo propuesto para operativos, por 
el diseño existente hoy en día en Ed. 
Consorcio, atienden a 2 personas cada 
uno. 

o Oficina gerente debe ser mejor que 
oficina de abogado. 

o Mismo concepto en jefes, 8 ejecutivos 
por jefe. 

o Acá deben ir solo 2 privados, uno para 
gerente y otro para abogado. 

 
 
 

B.-Requerimientos generales 

B1 24-Nov o Se harán 3 estándar de privados; uno 
para gerente general, otro para 
subgerentes y otro para abogados. 

     P  
  

Julio Riadi  

B2 24-Nov o No es necesario que gerentes y 
abogados estén juntos. 

     P  Julio Riadi  

B3 24-Nov o Se harán distintos estandars de jefes.      P  
  

Julio Riadi  

B4 24-Nov o Área de impresión debe estar más cerca 
de equipos de trabajo. 

     P  
  

Julio Riadi  

B5 24-Nov o Se mandara el layout a Alvaro Diaz el 
viernes próximo para aprobación. 

     P  
  

Julio Riadi  



                                                                                                         

B6 24-Nov o Se entrego tarjeta de intranet al cliente.      I  
  

Claudia Mora  

 

 

5. PROXIMA REUNIÓN 

FECHA 06-12-10 12:00 13:30  Duración 

LUGAR El Bosque Sur #130, piso 7, Las Condes 
TIPO Presentación layout y 3d 
TABLA  

ASISTENTES 
CONTRACT Marisa De Vico, Claudia Mora, Julio Riadi 
CLIENTE Alvaro Diaz 
  
 

 

 

 

NOTA: Esta minuta refleja el entendimiento y conclusiones alcanzadas por los asistentes llevadas a cabo durante 
la junta arriba citada. Se solicita que en el caso de tener cualquier comentario que difiera de lo expresado lo 
comuniquen por escrito dentro de las 48 hrs. de recibida la presente, caso contrario se dará por conformada. Se 
envía copias a todos los presentes en la reunión.  

 


