
                                                                                                         

                                                                                                

 

INFORME DE REUNIÓN 

 
1. ANTECEDENTES DE LA REUNIÓN 

CLIENTE MATRIX  

PROYECTO OFICINAS CORPORATIVAS 

FECHA Fecha 28-10-10 Inicio  17:40 Termino 19:00  

LUGAR Oficinas  Edificio Las Industrias Nº 2777 

TIPO  Cuadre por cierre 

ASISTENTES 

CONTRACT  

 
1. Gerente Técnico. Mario Figueroa 
2. Arq. Marisa De Vico 
3. Arq. Claudio Jara 
4. Arq. Constanza Alarcon. 
 

MATRIX 1. Cristóbal Fiori 
 

 
 
2. OBJETIVOS Y TABLA 
OBJETIVOS 
GENERALES 

Cuadre por cierre. 

A.- Cuadre y pendientes TEMAS A 
TRATAR 

 

 
 
3. NOMENCLATURA ESTADO 

NUEVO: N          RESUELTO: R           PENDIENTE: P               INFORMATIVO: I            PERMANENTE: PER 

 

 

4. ACUERDOS Y CONTENIDOS 

TEMA 
FECHA  

ORIGINAL 
DETALLE ESTADO RESPONSABLE 

FECHA 

ENTREGA 

A.- Cuadre y pendientes 

A 28-Oct o  Revisar en el resumen entregado el 

ítem de muebles de línea, debe reflejar 

el descuento por mobiliario que se retiro 

del presupuesto original. 

 

N Contract 28-Oct 

A 28-Oct o Trasladar pizarras a las nuevas oficinas, 

patas y logo corporativo, esto se 

realizará el sábado 30. 

o Enviar listado de personal. 

P 

 

P 

Claudio Jara 

 

Claudio jara 

28-Oct 

 

28-Oct 

Nº 28 



                                                                                                         

A 28-Oct o Mostrar a Cristóbal Fiori diseño de logo 

en puerta de cristal. 

P Claudio 

Jara 

28-Oct 

A 28-Oct 

 

 

 

o Respuesta formal de nuestros 

proveedores además de entregar a 

Matrix horario de instalación de 

elementos Ej. Pizarras. 

o Presentar fecha de respuesta por tema 

de olores. Contract debe plantear el 

tema en administración. 

o Entregar cuadro de Excel con fechas. 

o Presentar conjunto de baños a Matrix 

o Contract confirmó que usáramos las 

cajoneras y que solucionarían el tema 

con F Mayer  

o Orden de compra de 3Form se puso el 

martes, fecha desde la cual corren 15 

días para su fabricación. 

o Boleta de garantía no fue reemitida al 

momento de la entrega provisoria. 

P 

 

 

 

P 

P 

 

N 

 

I 

 

 

I 

 

 

I 

 

 

Claudio Jara 

 

 

 

Claudio Jara 

Julio Riadi y 

Claudio Jara 

 

 

Contract 

 

 

Contract 

 

 

MATRIX 

28-Oct 

 

 

 

28-Oct 

28-Oct 

 
 
 
 
 

A 28-Oct o Enviar presentación de accesorios 

 

o Comunicarnos con FM  

 

o Enviar información presentada en digital 

N 

 

N 

 

N 

Constanza 

Alarcon 

Marisa De 

Vico 

Constanza 

Alarcon 

 

28-Oct 

 

28-Oct 

 

28-Oct 

 

 

5. PROXIMA REUNIÓN 

FECHA Viernes  29 de 

Octubre 

Inicio 14:30 hrs.  Termino  Duración 

LUGAR Oficinas  Edificio Parque Andino piso 22 

TIPO Reunión de entrega 

TABLA  

ASISTENTES 

CONTRACT Marisa De Vico, Claudio Jara, Mario Figueroa, Giovanny Slasar, Constanza 
Alarcon 

CLIENTE Cristóbal Fiori. 

  

 

 

 

 

NOTA: Esta minuta refleja el entendimiento y conclusiones alcanzadas por los asistentes llevadas a cabo durante 
la junta arriba citada. Se solicita que en el caso de tener cualquier comentario que difiera de lo expresado lo 
comuniquen por escrito dentro de las 48 hrs. de recibida la presente, caso contrario se dará por conformada. Se 
envía copias a todos los presentes en la reunión.  

 


