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INFORME DE REUNION Ne 3
1. ANTECEDENTES DE LA REUNION
CLIENTE INDRA
PROYECTO REMODELACION RECEPCION Y SALA DE DIRECTOR
FECHA Fecha 25-11-10 | Inicio 11:30 Termino 12:30
LUGAR Oficinas Av. Del valle 765 Huechuraba
TIPO Reunion de inicio de obra
ASISTENTES
CONTRACT 1. Beltran Garretén
1. Ma. Cristina Diban

INDRA 2. Claudia Palma
2. OBJETIVOS Y TABLA
OBJETIVOS Revisar el avance de obra.
GENERALES
TEMAS A A.- OBRA
TRATAR Al.- nueva carta gantt 4

A2.-palmetas de alfombra

A3.-fecha entrega provisoria recepcion

A4 .-tapiz silla

A5.-logo

A6.-Coordinacion de trabajos Siguientes

A7.-LCD

A8.-Se modifican los dicroicos.
3. NOMENCLATURA ESTADO
NUEVO: N RESUELTO: R PENDIENTE: P INFORMATIVO: 1 PERMANENTE: PER



4. ACUERDOS Y CONTENIDOS

FECHA FECHA
TEMA ORIGINAL DETALLE ESTADO RESPONSABLE ENTREGA
A.-REVISION DE TEMAS: avances de obra
Al 25-nov o0 Contract hace entrega de la nueva carta R Beltran 25-nov
gannt con los avances de obra. Garretdn
A2 11-nov o0 Se le indica a Indra que dos de los cinco P Beltran
colores de la alfombra en palmeta no Garreton
esta disponible dentro del plazo.
0 Se colocara el color de base en
reemplazo de la de color, hasta que
llegue la anteriormente escogida.
A3 25-nov 0 Se acuerda entrega provisoria el jueves P Beltran 09-dic
9 de diciembre de la recepcion. Garreton
0 En cuanto a la sala de reunion se tiene
que encontrar operativa para la fecha
anteriormente mencionada.
A4 11-nov o0 Contract entregara la muestra de tapiz R Beltran 15-nov
de la silla SWAN. Garreton
A5 11-nov 0 Indra nos tiene que confirmar cual es el P INDRA 26-nov
logo que queda definido, mas la altura
del film de la puerta de acceso.
A6 25-nov o0 Indra retirara los equipos de Audio, | Claudia 26/11
video, Voz de la sala de reuniones. Palma
0 Se vaciaran los muebles de la sala de
reuniones.
0 En la oficina de Gerente General se
retiraran los documentos,libros,telefono
otros y notebook
A7 25-nov 0 Indrainformara la marcay p Claudia 26-nov
caracteristicas del monitor. Palma
A8 25/11 0 Se sugiere cambiar dicroicos por foco p Beltran 26/11
mayor se traera muestra. Se Garretén
compensara con los registros del techo
duro este cambio.
5. PROXIMA REUNION
FECHA Jueves 2 de Inicio 11:300 Termino Duracion
Diciembre hrs.
LUGAR Obra
TIPO Reunion de avance de obra
TABLA Revisi6n compromisos
ASISTENTES
CONTRACT Beltran Garreton , Lorena Troncoso
CLIENTE Ma Cristina Diban, Alfonso Pedraza, Claudia Palma




NOTA: Esta minuta refleja el entendimiento y conclusiones alcanzadas por los asistentes llevadas a cabo durante
la junta arriba citada. Se solicita que en el caso de tener cualquier comentario que difiera de lo expresado lo
comuniquen por escrito dentro de las 48 hrs. de recibida la presente, caso contrario se dara por conformada. Se
envia copias a todos los presentes en la reunion.



