
                                                                                                         

                                                                                                

 

INFORME DE REUNIÓN PROYECTO 

 
1. ANTECEDENTES DE LA REUNIÓN 

CLIENTE LANDMARK CAPITAL   
PROYECTO HABILITACION TERRITORIA  PISO 13 
FECHA Fecha 14-12-10 Inicio  11:00 Termino 12:00  

LUGAR Av. Isidora Goyenechea 3000, piso 13 
TIPO  Reunión De Obra 

ASISTENTES 

CONTRACT  

 
1. Arq. Cristian Alvarado 
2. Arq. Lorena Troncoso 
 

LANDMARK  1. Ma. Teresa Espinoza 
2. Guillermo Arnaiz  

 
 
2. OBJETIVOS Y TABLA 
OBJETIVOS 
GENERALES 

Definiciones de mobiliario y colores en obra  

A.- Colores  

B.- Obra  

TEMAS A 
TRATAR 

C.- Cotizaciones  

 
 
3. NOMENCLATURA ESTADO 

NUEVO: N          RESUELTO: R           PENDIENTE: P               INFORMATIVO: I            PERMANENTE: PER 

 

4. ACUERDOS Y CONTENIDOS 

TEMA 
FECHA  

ORIGINAL 
DETALLE ESTADO RESPONSABLE 

FECHA 

ENTREGA 

A.-Colores de mobiliario   

A1 14-dic o Se acuerda con el cliente (Landmark) 
que los colores de las patas de los 
muebles con cubierta wengue será gris 
MT. 

I Landmark/Contract
 

14-dic 

A2 14-dic o El color de las patas de los muebles que 
tienen cubierta blanca se define como 
gris estrella.   

   I Landmark/Contract
 

14-dic 

A3 14-dic o Se acuerda con el cliente (Landmark) 
que el color de la cubierta de la cocina 

I Landmark/Contract
 

14-dic 
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es granito blanco perla.  

A4 14-dic o Queda pendiente el color del borde del 
mueble de mesa de cartas, el cliente 
tiene que escoger la opción de lacado 
claro (mismo color de puertas) o 
wengue.  

P Landmark 
 

22-dic 

A5 14-dic o Contract tiene que entregar más 
opciones de colores para el sofá de la 
sala de estar.  

P Ivette 
Gonzáles/Lorena 

Troncoso  

22-dic 

B.-Obra     

B1 14-dic o Se acuerda con el cliente (Landmark) 
que el mueble de Tumsbtone tiene que 
tener 18 cm de espesor y no 20cm 
como estaba contemplado.  

I Guillermo Arnaiz/ 
Lorena Troncoso 
 

14-dic 

B2 14-dic o El cliente nos indica que no es necesario 
mover los puestos operativos para tener 
mas espacio, los prefiere tal cual como 
están en el proyecto.   

I Guillermo Arnaiz  
 

14-dic 

B3 14-dic o Se le indica al cliente que el punto de 
Wifi no puede colocarse en el pasillo 
como estaba solicitado, este se colocara 
al interior de la sala de reunión Nº1, 
donde hay cielo americano por su 
registro.  

I Cristian Alvarado 
 

14-dic 

B4 14-dic o Se acuerda con el cliente (Landmark) 
que el interruptor con el termostato de 
la sala de reuniones Nº2 quedara 
escondido en el pilar.  

I Landmark/Contract
 

14-dic 

B5 14-dic o Contract le solicita a Landmark la 
posición definitiva del Racks en el 
servidor, para esto Cristian se reunirá 
mañana con la gente de IT.  

P IT Landmark/ 
Cristian Alvarado 

 

15-dic 

B6 14-dic o Se define que en el estar irán los dos 
cristales sin las puertas.  

I Landmark/Contract
 

14-dic 

C.- Cotizaciones  

C1 14-dic o Contract tiene que cotizar en muebles 
Sur:  

o Silla JODI 
o Silla Lisa 
o Silla Sabrina 
o Silla Delta 
o Silla Tempo (cafetería)  
o Mesa Agassi 
 

P Ivette Gonzáles  
 

22-dic 

 
 



                                                                                                         

5. PROXIMA REUNIÓN 

FECHA 22-dic Inicio por definir Termino  Duración 

LUGAR Obra edificio Territoria Piso 13 
TIPO Reunión de Obra 
TABLA  

ASISTENTES 
CONTRACT Cristian Alvarado, Lorena Troncoso 
CLIENTE Ma. Teresa Espinoza.  
  
 
 
 
 

NOTA: Esta minuta refleja el entendimiento y conclusiones alcanzadas por los asistentes llevadas a cabo durante 
la junta arriba citada. Se solicita que en el caso de tener cualquier comentario que difiera de lo expresado lo 
comuniquen por escrito dentro de las 48 hrs. de recibida la presente, caso contrario se dará por conformada. Se 
envía copias a todos los presentes en la reunión.  

 


