
                                                                                                         

                                                                                                

 

INFORME DE REUNIÓN 

 
1. ANTECEDENTES DE LA REUNIÓN 

CLIENTE NATURA SCL  

PROYECTO Oficinas corporativas 

FECHA Fecha 30-12-10 Inicio  17:00 Termino 18:45  

LUGAR Edificio SCL Apoquindo 4501, piso 9 

TIPO  Reunión de Visita a obra 

ASISTENTES 

CONTRACT  

 
o Loreto Chávez 
o Rodrigo Vergara 
o Constanza Alarcon 
o Mario Figueroa 

NATURA SCL o Viviana González 

DRS o Emilio Castro 

 
 
2. OBJETIVOS Y TABLA 
OBJETIVOS 
GENERALES 

Revisión de estado de obra 

A.-Revisión de la minuta anterior 

B.- Entrega de CD 

C.- Definiciones colores de tabiques y muebles especiales. 

D.- Proveedores externos. 

TEMAS A 
TRATAR 

E.- Llegada de materiales a obra 

 
 
 
3. NOMENCLATURA ESTADO 

NUEVO: N          RESUELTO: R           PENDIENTE: P               INFORMATIVO: I            PERMANENTE: PER 

4. ACUERDOS Y CONTENIDOS 

TEMA 
FECHA  

ORIGINAL 
DETALLE ESTADO RESPONSABLE 

FECHA 

ENTREGA 

A.- Revisión de la minuta anterior 

A1 22 Dic o Se revisa minuta anterior en presencia de 

todos los asistentes. Se deja constancia del 

estado de cada uno de los temas tratados, 

bajo la nomenclatura antes expuesta. 

PER Constanza  

 

22-

Dic 

 

B.- Entrega de CD 

Nº 13 



                                                                                                         

B1 17 Dic o Contract hace entrega de CD con planimetría 

solicitada por DRS 

  R     Constanza 

Alarcón y 

Maricel 

Pazzelli 

 

30-Dic 

C.- Definiciones colores de tabiques y muebles especiales. 

C1 30 Dic o Natura aprueba colores de tabiques, dejando 

pendiente para nueva propuesta en cajitas 

exhibidoras y salas de reuniones. 

o Los colores de sala creativa que se acuerda 

en reunión de obra es 7036 o 7037. 

o Natura aprueba cafetería y mesón exhibidores 

en acceso, además de mueble de recepción. 

   R Viviana 

González 

30-Dic 

 

D.- Proveedores externos. 

D1 30 Dic 

 

 

 

o Contract comunica que la información que 

envió Juan Carlos Varas y que fue solicitada 

por Contract como plano en varias 

oportunidades no llegó correcta y se verificó al 

momento de comenzar a ejecutar en obra, 

esto generó un atraso en obra. De todas 

formas Contract hará lo posible por entregar 

en plazo a pesar de este atraso y desde ahora 

el canal de comunicación para definiciones de 

obra será Emilio Castro. 

  N 
 

Loreto Chávez 

 

30-Dic 

 

E.- Llegada de materiales a obra 

D1 30 Dic 

 

 

 

o Contract solicita que los soportes deben 

estar antes de que se coloque el cielo, esto 

debe ser la 1era semana de Enero. 

 

  P 
 

Emilio Castro 

y Juan Carlos 

Varas 

30-Dic 

 

 

 

5. PROXIMA REUNIÓN 

FECHA 06-12-10 Inicio hrs.  Termino  Duración 

LUGAR Edificio SCL, piso 9 

TIPO Reunión visita de obra  

TABLA recorrido de obra 

ASISTENTES 

CONTRACT Constanza Alarcon, Rodrigo Vergara y Loreto Chavez 

CLIENTE Viviana Gonzalez y Emilio Castro 

  

 

 

 

 

NOTA: Esta minuta refleja el entendimiento y conclusiones alcanzadas por los asistentes llevadas a cabo durante 
la junta arriba citada. Se solicita que en el caso de tener cualquier comentario que difiera de lo expresado lo 



                                                                                                         

comuniquen por escrito dentro de las 48 hrs. de recibida la presente, caso contrario se dará por conformada. Se 
envía copias a todos los presentes en la reunión.  

 


