
                                                                                                         

                                                                                                

 

INFORME DE REUNIÓN 

 
1. ANTECEDENTES DE LA REUNIÓN 

CLIENTE NATURA SCL  

PROYECTO Oficinas corporativas 

FECHA Fecha 06-01-11 Inicio  17:00 Termino 18:45  

LUGAR Edificio SCL Apoquindo 4501, piso 9 

TIPO  Reunión de Visita a obra 

ASISTENTES 

CONTRACT  

 
o Loreto Chávez 
o Rodrigo Vergara 
o Constanza Alarcon 

NATURA SCL o Viviana González 

DRS o Lito Renjifo 

 
 
2. OBJETIVOS Y TABLA 
OBJETIVOS 
GENERALES 

Revisión de estado de obra 

A.-Revisión de la minuta anterior 

B.- Definiciones de colores, Sofás, Film (puerta acceso, pantallas, phone 

buth, living informales y salas de reuniones) 

C.- Diferenciales 

TEMAS A 
TRATAR 

D.- Información que debe enviar Natura. 

 
 
 
3. NOMENCLATURA ESTADO 

NUEVO: N          RESUELTO: R           PENDIENTE: P               INFORMATIVO: I            PERMANENTE: PER 

 

 

4. ACUERDOS Y CONTENIDOS 

TEMA 
FECHA  

ORIGINAL 
DETALLE ESTADO RESPONSABLE 

FECHA 

ENTREGA 

A.- Revisión de la minuta anterior 

A1 07 Ene o Se revisa minuta anterior en presencia de 

todos los asistentes. Se deja constancia del 

estado de cada uno de los temas tratados, bajo 

la nomenclatura antes expuesta. 

PER Constanza  

 

07 Ene 

Nº 14 



                                                                                                         

B.- Definiciones de colores, Sofás, Film (puerta acceso, pantallas, phone buth, living informales 
y salas de reuniones) 
B1 7-Ene o COLORES: Se realizará presentación de los 

colores elegidos, solo a modo informativo, o 

para generar cambios, puesto que por el plazo 

de obra no nos permite realizar más 

modificaciones. 

o SOFAS: Se definirá el lunes en la mañana, 
puesto que una de las telas no se encuentra en 

stock y otra el proveedor cobra un diferencial, 

que no quedo claro en información entregada 

al cliente, por lo que se definirá los tonos y se 

enviará a fabricar durante el día lunes 10 de 

Enero. 

o FILM:  
- Puerta de acceso: Todo Dusted, queda 

aprobado y firmado por cliente. 

- Pantallas: Se debe enviar una propuesta con 

líneas más delgadas, en colores naranja y 

blanco opaco. 

- Phone Buth y living informales: Natura 

establece que el tipo de letra a ocupar es 

Guillsans. Y la propuesta queda aprobada 

según plano. 

- Salas de reuniones: Natura debe enviar 

frases a ocupar. 
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07-Ene 

C.- Diferenciales  

C1 07-Ene o Contract debe enviar a Natura los precios de 

los siguientes diferenciales: Metalcom en muro 

de acceso y diferencial por film de corte ploter. 

   P Loreto 

Chavez 

08-Ene 

 

 

 

5. PROXIMA REUNIÓN 

FECHA 13-01-11 Inicio hrs.  Termino  Duración 

LUGAR Edificio SCL, piso 9 

TIPO Reunión visita de obra  

TABLA recorrido de obra 

ASISTENTES 
CONTRACT Constanza Alarcon, Rodrigo Vergara y Loreto Chavez 

CLIENTE Viviana Gonzalez y Emilio Castro 

  

 

 

 

 

NOTA: Esta minuta refleja el entendimiento y conclusiones alcanzadas por los asistentes llevadas a cabo durante 
la junta arriba citada. Se solicita que en el caso de tener cualquier comentario que difiera de lo expresado lo 
comuniquen por escrito dentro de las 48 hrs. de recibida la presente, caso contrario se dará por conformada. Se 
envía copias a todos los presentes en la reunión.  



                                                                                                         

 


