
                                                                                                         

                                                                                                

 

INFORME DE REUNIÓN 

 
1. ANTECEDENTES DE LA REUNIÓN 

CLIENTE EL MORRO 

PROYECTO Ampliación de Oficinas Corporativas El Morro, piso 7. 

FECHA Fecha 10-01-11 Inicio  11:30 Termino 12:20  

LUGAR Edificio SCL, Apoquindo 4501, piso 7 

TIPO  Reunión de visita a obra 

ASISTENTES 

CONTRACT  

 
o Loreto Chavez 
o Rodrigo Vergara 
o Constanza Alarcon 

EL MORRO 2 o Julio Retamal  

 

 

2. OBJETIVOS Y TABLA 

OBJETIVOS 
GENERALES 

Visita para evaluar estado de obra 

A.- Revisión de la minuta anterior 

B.- Pendientes 

TEMAS A 
TRATAR 

C.- Adicionales 

 

 

3. NOMENCLATURA ESTADO 

NUEVO: N          RESUELTO: R           PENDIENTE: P               INFORMATIVO: I            PERMANENTE: PER 

4. ACUERDOS Y CONTENIDOS 

TEMA 
FECHA  

ORIGINAL 
DETALLE ESTADO RESPONSABLE 

FECHA 

ENTREGA 

A.- Revisión de la minuta anterior 

A1 10-Ene o Se revisa minuta anterior en presencia de todos 

los asistentes y se firma ejemplar de esta.  Se 

deja constancia de los estados de cada uno de 

los temas tratados, bajo la nomenclatura antes 

expuesta. 

PER Constanza 

Alarcon  

 

10-

Ene 

B.- Pendientes  

B1 10-Ene o El Morro tiene pendiente los siguientes temas: 

- Cortinas: El Morro debe enviar a el 

proveedor de las cortinas para instalar, 

para esto debe avisar a Contract 

cuando iría, se comprometieron para 

 P Julio 

Retamal 

10-

Ene 

Nº 6 



                                                                                                         

este fin de semana. El Morro se hará 

responsable de los contratos de este 

proveedor. 

- Proyector e instalación: El Morro debe 

coordinar instalar el proyector, para 

esto debe avisar a Contract. 

- Video Conferencia: Contract se entera 

hoy que se instalará una video 

conferencia, para que esto no 

perjudique el plazo de la obra, hoy se 

deben poner en contacto con 

Contract, para entregar información 

necesaria. 

C.- Adicionales  

C1 10-Ene o El Morro solicita adicionales de pizarras, hacer lo 

posible para que lleguen en plazo de obra: 

considerar una pizarra lo mas grande posible en 

tabique sur de sala de reuniones, 2 pizarras en 

tabique sur de área operativa (hacia el núcleo), 

antes de enviar a fabricar esto traspasar 

medidas al cliente. 

  N Loreto 

Chavez 

14-

Ene 

 

 

5. PROXIMA REUNIÓN 

FECHA 17-01-11 Inicio hrs.  Termino  Duración 

LUGAR Edificio SCL 4501, piso 7 

TIPO Visita de obra 

TABLA  

ASISTENTES 

CONTRACT Constanza Alarcon, Loreto Chavez 

CLIENTE Por confirmar 

  

 

 

 

 

NOTA: Esta minuta refleja el entendimiento y conclusiones alcanzadas por los asistentes llevadas a cabo durante 
la junta arriba citada. Se solicita que en el caso de tener cualquier comentario que difiera de lo expresado lo 
comuniquen por escrito dentro de las 48 hrs. de recibida la presente, caso contrario se dará por conformada. Se 
envía copias a todos los presentes en la reunión.  

 


