
                                                                                                         

                                                                                                

 

INFORME DE REUNIÓN 

 
1. ANTECEDENTES DE LA REUNIÓN 

CLIENTE NATURA SCL  

PROYECTO Oficinas corporativas 

FECHA Fecha 28-01-11 Inicio  15:30 Termino 17:00  

LUGAR Edificio SCL Apoquindo 4501, piso 9 

TIPO  Reunión de Visita a obra 

ASISTENTES 

CONTRACT  

 
o Loreto Chávez 
o Constanza Alarcon 
o Maricel Pazzelli 

NATURA SCL  

DRS o Emilio Castro 

 
 
2. OBJETIVOS Y TABLA 
OBJETIVOS 
GENERALES 

Revisión de estado de obra 

A.-Revisión de la minuta anterior 

B.- Piso Flotante 

C.- Muestra de palillaje 

D.- Encargado de servidor 

TEMAS A 
TRATAR 

E.- Observación de cables en obra. 

 
 
 
3. NOMENCLATURA ESTADO 

NUEVO: N          RESUELTO: R           PENDIENTE: P               INFORMATIVO: I            PERMANENTE: PER 

 

 

4. ACUERDOS Y CONTENIDOS 

TEMA 
FECHA  

ORIGINAL 
DETALLE ESTADO RESPONSABLE 

FECHA 

ENTREGA 

A.- Revisión de la minuta anterior 

A1 28 Ene o Se revisa minuta anterior en presencia de 

todos los asistentes. Se deja constancia del 

estado de cada uno de los temas tratados, bajo 

la nomenclatura antes expuesta. 

PER Constanza  

 

28 Ene 

Nº 16 



                                                                                                         

B.- Piso Flotante 

B1 28-Ene - Piso flotante llegaria el miércoles 2 de Feb, 

cliente decide esperar que llegue y no elegir 

una alternativa. 

 

  N 
 
 
 
 
 
 

Loreto 

Chávez 

 

 

 02-Feb 

 

 

 

C.- Muestra de Palillaje 

C1 28-Ene o Contract presenta muestra de palillaje    R Loreto 

Chavez 

28-Ene 

 

D.- Encargado del Servidor 

D1 28-Ene o Emilio Castro deja claro que el encargado del 

servidor es Juan Carlos Varas. Contract no 

realizará ningún tipo de gestiones que 

corresponden a esa área. 

   N Emilio 

Castro 

28-Ene 

 

E.-Observación de cables en obra. 

E1 28-Ene o Contract no debe dejar los cables pelados a la 

vista, mientras se desarrolla la obra. 

   N Emilio 

Castro 

28-Ene 

 

 

 

5. PROXIMA REUNIÓN 

FECHA 03-01-11 Inicio hrs.  Termino  Duración 

LUGAR Edificio SCL, piso 9 

TIPO Reunión visita de obra  

TABLA recorrido de obra 

ASISTENTES 

CONTRACT Constanza Alarcon, Rodrigo Vergara y Loreto Chavez 

CLIENTE Viviana Gonzalez y Emilio Castro 

  

 

 

 

 

NOTA: Esta minuta refleja el entendimiento y conclusiones alcanzadas por los asistentes llevadas a cabo durante 
la junta arriba citada. Se solicita que en el caso de tener cualquier comentario que difiera de lo expresado lo 
comuniquen por escrito dentro de las 48 hrs. de recibida la presente, caso contrario se dará por conformada. Se 
envía copias a todos los presentes en la reunión.  

 


