
                                                                                                         

                                                                                                

 

INFORME DE REUNIÓN 

 
1. ANTECEDENTES DE LA REUNIÓN 

CLIENTE NATURA SCL  

PROYECTO Oficinas corporativas 

FECHA Fecha 03-02-11 Inicio  17:00 Termino 17:50  

LUGAR Edificio SCL Apoquindo 4501, piso 9 

TIPO  Reunión de Visita a obra 

ASISTENTES 

CONTRACT  
 

o Loreto Chávez 
o Constanza Alarcón 

NATURA SCL  

DRS o Emilio Castro 

 
 
2. OBJETIVOS Y TABLA 
OBJETIVOS 
GENERALES 

Revisión de estado de obra 

A.-Revisión de la minuta anterior 

B.- Muebles 

TEMAS A 
TRATAR 

C.- Palillaje 

 
 
 
3. NOMENCLATURA ESTADO 

NUEVO: N          RESUELTO: R           PENDIENTE: P               INFORMATIVO: I            PERMANENTE: PER 

 

 

4. ACUERDOS Y CONTENIDOS 

TEMA 
FECHA  

ORIGINAL 
DETALLE ESTADO RESPONSABLE 

FECHA 

ENTREGA 

A.- Revisión de la minuta anterior 

A1 03 Feb o Se revisa minuta anterior en presencia de todos 

los asistentes. Se deja constancia del estado de 

cada uno de los temas tratados, bajo la 

nomenclatura antes expuesta. 

PER Constanza  

 

03-Feb 

B.- Muebles 

Nº 17 



                                                                                                         

B1 03-Feb - Contract informa a DRS, que el proveedor de 

muebles contratado por Natura no cumple con 

los requerimientos de seguridad, aun que se 

le ha solicitado en varias oportunidades. 

- El proveedor de muebles insiste en hacer 

consultas sobre piezas de muebles que le 

faltan, no llega con los calados para los 

enchufes y tiene dudas de instalación, 

Contract  a intentado ayudarlo en lo posible; 

pero no tenemos mas información; por lo que 

en obra DRS le comenta que si le faltan piezas 

las debe fabricar y debe traer los calados a la 

brevedad posible. 

- Se le recomienda a este proveedor que debe 

ir cubriendo los muebles a medida que los va 

armando, de aparecer detalles en estos 

Contract no se hace responsable. 

 

  N 
 
 
 
 
 
 

Loreto 

Chávez 

 

 

Emilio 

Castro 

 

 

 03-Feb 

 

 

 

C.- Palillaje 

C1 03-Feb o Aun no se define por parte de Natura de 

manera formal los colores del palillaje, Contract 

establece que cuando se nos informen los 

colores por código definitivos, Loreto Chávez 

evaluará si los puede pintar e instalar sin que se 

sacrifique el plazo de entrega de la obra, de lo 

contrario quedaran para después de la entrega 

provisoria. 

   P Viviana 

González 

03-Feb 

 

 

 

5. PROXIMA REUNIÓN 

FECHA 10-02-11 Inicio hrs.  Termino  Duración 

LUGAR Edificio SCL, piso 9 

TIPO Reunión visita de obra  

TABLA recorrido de obra 

ASISTENTES 

CONTRACT Constanza Alarcon, Rodrigo Vergara y Loreto Chavez 

CLIENTE Viviana Gonzalez y Emilio Castro 

  

 

 

 

 

NOTA: Esta minuta refleja el entendimiento y conclusiones alcanzadas por los asistentes llevadas a cabo durante 
la junta arriba citada. Se solicita que en el caso de tener cualquier comentario que difiera de lo expresado lo 
comuniquen por escrito dentro de las 48 hrs. de recibida la presente, caso contrario se dará por conformada. Se 
envía copias a todos los presentes en la reunión.  

 


