
                                                                                                         

                                                                                                

 

INFORME DE REUNIÓN 

 
1. ANTECEDENTES DE LA REUNIÓN 

CLIENTE NATURA SCL 
PROYECTO REMODELACIÓN OFICINAS CORPORATIVAS 
FECHA Fecha 02-12-10 Inicio  14:30 Termino 15:30  

LUGAR Obra Natura Edificio SCL 

TIPO  Reunión coordinación 
ASISTENTES 

CONTRACT  

 

1. Arq. Loreto Chavez 

2. Const. Civil Rodrigo Vergara 

3. Arq. Constanza Alarcon. 
 

NATURA SCL 

 
1. Emilio Castro 

2. Javier Acevedo 

 

 
 
2. OBJETIVOS Y TABLA 
OBJETIVOS 
GENERALES 

Visita a obra 

A.- Informaciones de comienzo y término de la obra 

B.- Entrega de documentación y aprobaciones 

TEMAS A 
TRATAR 

C.- Solicitudes 

 
 
3. NOMENCLATURA ESTADO 

NUEVO: N          RESUELTO: R           PENDIENTE: P               INFORMATIVO: I            PERMANENTE: PER 

4. ACUERDOS Y CONTENIDOS 

TEMA 
FECHA  

ORIGINAL 
DETALLE ESTADO RESPONSABLE 

FECHA 

ENTREGA 

A.- Presentación de presupuesto 

A 02 Dic o La obra Natura SCL, da inicio el martes 
30 de Nov- 2010 y finalizaría el día 17 
de Febrero del 2011 

I   

B 02-Dic o Natura aprueba en terreno el color 
escogido anteriormente. 

o Contract hace entrega de los siguientes 
documentos: 

- Contrato firmado 1 copia 
- Presupuesto firmado 1 copia 

        I Emilio Castro  

Nº 9 



                                                                                                         

- Lay-out par firmar 2 copias 
- Condiciones de cotización 2 

copias para firmar. 
- Certificado de póliza 1 copia 
- Documento que acredita el 

compromiso para solucionar 
temas de Casa Natura. 1 
copia. 

- EETT para firmar 2 copias. 
C 02-Dic o Natura solicita a Contract que se le 

avise para asistir a pruebas de presión. 
o Contract solicita a Natura SCL, planos 

de canalizaciones (altura de enchufes, 
proyector, diámetro de cañerías, etc.…) 

o Contract debe hacer entrega de Carta 
Gantt, para que Natura realice la proy. 
de costos por avance real. 

o Contract solicita a Natura 
estacionamientos y bodegas. 

o Contract enviará a Natura (Emilio 
Castro) carta Gantt y presupuesto exel. 

o 1er estado de pago se realizará el 15 de 
Dic. 

o Contract debe avisar a Natura (Emilio 
Castro) cuando la nivelación esté lista. 

o Natura solicita ver contratos del 
personal de obra, en los estados de 
pago. 

o Natura solicita que se realice entrega 
de certificados de cristales, cielo y de 
Presec, Contract establece que eso se 
entrega en los planos As-Built al finalizar 
la obra. 
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5. PROXIMA REUNIÓN 

FECHA 09-12-10 Inicio hrs.  Termino  Duración 

LUGAR  
TIPO  
TABLA  

ASISTENTES 
CONTRACT  
CLIENTE  

  
 

 

 

 

NOTA: Esta minuta refleja el entendimiento y conclusiones alcanzadas por los asistentes llevadas a cabo durante 
la junta arriba citada. Se solicita que en el caso de tener cualquier comentario que difiera de lo expresado lo 



                                                                                                         

comuniquen por escrito dentro de las 48 hrs. de recibida la presente, caso contrario se dará por conformada. Se 
envía copias a todos los presentes en la reunión.  

 


