
                                                                                                         

                                                                                                

 

INFORME DE REUNIÓN PROYECTO 

 
1. ANTECEDENTES DE LA REUNIÓN 

CLIENTE SEDGMAN LIMITADA   
PROYECTO HABILITACION SCL PISO 17 
FECHA Fecha 23-03-11 Inicio  16:00 Termino 17:00  

LUGAR SHOW ROOM SILLAS  
TIPO  Reunión De Sillas  

ASISTENTES 

CONTRACT  
 

1. Lorena Troncoso 
 

SEDGMAN  

1. Federico Caram 
2. Amanda Walters 
3. Juan Carlos Ortiz  

 
 
 
2. OBJETIVOS Y TABLA 
OBJETIVOS 
GENERALES 

Definir colores y terminaciones de muebles    

A.-Operativos  

B.-Oficinas  

C.-Salas de Reuniones 

D.-Estar informales  

E.-Silla visita  

F.-Recepción  

G.- Silla cafetería  y reuniones informales en pasillo 

H.- Silla alta Cofe   

TEMAS A 
TRATAR 

I.- Cotizar   

 
 
3. NOMENCLATURA ESTADO 

NUEVO: N          RESUELTO: R           PENDIENTE: P               INFORMATIVO: I            PERMANENTE: PER 

 

4. ACUERDOS Y CONTENIDOS 

TEMA 
FECHA  

ORIGINAL 
DETALLE ESTADO RESPONSABLE 

FECHA 

ENTREGA 

A.-Operativos del pool  

Nº 2 



                                                                                                         

A1 23-mar  o Silla aprobada: 
o B899-3 
o Color negro  

I Amanda Walters/ 
Lorena Troncoso 
 

23-mar 

B.-Privados  

B1 23-mar o Silla aprobada: 
o B899-E 
o Color negro  

I Amanda Walters/ 
Lorena Troncoso 
 

23-mar 

C.-Salas De Reuniones  
 

C1 23-mar o Silla aprobada: 
o B899-3 
o Color negro  

I Amanda Walters/ 
Lorena Troncoso 
 

23-mar 

D.-Estar  informales   

D1 23-mar o Silla aprobada: 
o D803 
o Codigo tela: COSENZO 22.119-21 

textinsa 

I Amanda Walters/ 
Lorena Troncoso 
 

23-mar 

E.-Silla visita    

E1 23-mar o Silla aprobada:  
o D907 
o Color negro  

I Amanda Walters/ 
Lorena Troncoso 
 

23-mar 

F.-Recepción    

F1 23-mar o Silla Pendiente  
o D867 
o Color negro  

I Amanda Walters/ 
Lorena Troncoso 
 

23-mar 

G.-Silla cafetería  y reuniones informales en pasillo  

G1 23-mar o Silla aprobada:  
o Modelo Samba  
o Color blanco   

I Amanda Walters/ 
Lorena Troncoso 
 

23-mar 

H.-Silla alta Cofe   

H1 23-mar o Silla Pendiente : 
o Modelo Magik 
o Pendiente los colores en stock, esta 

información tenemos que mandársela a 
Amanda.   

I Amanda Walters/ 
Lorena Troncoso 
 

23-mar 

I.-Cotizar   

I1 23-mar o Amanda nos solicita cotizar pizarras de 
cristal templado en dos medidas: 

o 90x90 
o 1.20x1.20 

I Amanda Walters/ 
Lorena Troncoso 
 

23-mar 



                                                                                                         

G2 23-mar o Tenemos que mandar la foto de la 
mesa de recepción propuesta. 

I Maricel Pazzelli/ 
Lorena Troncoso 
 

23-mar 

 
 
5. PROXIMA REUNIÓN 

FECHA Por definir Inicio por definir Termino  Duración 

LUGAR Obra Edificio SCL piso 17 
TIPO Reunión de Obra 
TABLA  

ASISTENTES 
CONTRACT Lorena Troncoso, Loreto Chávez 
CLIENTE Amanda Walters, Federico Caram, Juan Carlos Ortiz   
  
 
 
 
 

NOTA: Esta minuta refleja el entendimiento y conclusiones alcanzadas por los asistentes llevadas a cabo durante 
la junta arriba citada. Se solicita que en el caso de tener cualquier comentario que difiera de lo expresado lo 
comuniquen por escrito dentro de las 48 hrs. de recibida la presente, caso contrario se dará por conformada. Se 
envía copias a todos los presentes en la reunión.  

 


