
                                                                                                         

                                                                                                

 

INFORME DE REUNIÓN PROYECTO 

 
1. ANTECEDENTES DE LA REUNIÓN 

CLIENTE SEDGMAN LIMITADA   
PROYECTO HABILITACION SCL PISO 17 
FECHA Fecha 28-03-11 Inicio  11:00 Termino 13:00  

LUGAR SCL PISO 17  
TIPO  Reunión De Obra 

ASISTENTES 

CONTRACT  
 

1. Lorena Troncoso 
 

SEDGMAN  

1. Federico Caram 
2. Amanda Walters 
3. Juan Carlos Ortiz 

 
 
 
2. OBJETIVOS Y TABLA 
OBJETIVOS 
GENERALES 

Revisar los avances de obra     

A.- Obra 

B.- Muestras de materiales 

C.- Iluminación 
D.- Mudanza 

TEMAS A 
TRATAR 

E.- Lavavajillas 

 
3. NOMENCLATURA ESTADO 

NUEVO: N          RESUELTO: R           PENDIENTE: P               INFORMATIVO: I            PERMANENTE: PER 

 

4. ACUERDOS Y CONTENIDOS 

TEMA 
FECHA  

ORIGINAL 
DETALLE ESTADO RESPONSABLE 

FECHA 

ENTREGA 

A.- Obra  

A1 28-mar o Se le indica a Amanda que la alfombra 
esta comprada en su totalidad, esta 
llega en marzo.   

I Amanda Walters 
 

28-mar 

Nº 4 



                                                                                                         

A2 28-mar o Se le indica a Federico y a Amanda que 
los trabajos comenzaron el 18 de 
marzo, se le hace entrega de la carta 
gantt con las fechas.   

I Lorena Troncoso/ 
Mauricio Garrido 
 

28-mar 

A3 28-mar o El avance del nivelado hasta esta parte 
es de un 75%. 

o Se considerara por parte de Contract 
contemplar un 10% más de nivelación 
ya que el 70% no alcanza a cubrir las 
imperfecciones mayores de la losa. 

o Este trabajo no tiene costo adicional 
para Sedgman . 

I  Mauricio Garrido
 

28-mar 

B.- Muestras de materiales  

B1 28-mar o Se le enviaran muestras al cliente del 
pavimento, alfombra y porcelanato.    

P Lorena Trocoso 
 

5-abril  

C.- Iluminación  
 

C1 28-mar o Amanda nos indica que el apagado de 
luces tendría que ser luminaria  por 
medio, de esta forma se puede 
controlar  la cantidad de luces 
encendidas de día, y cuando se requiera 
se prende el resto.  

P Amanda Walters/ 
Lorena Troncoso 
 

28-mar 

D.- Mudanza 

D1 28-mar o Se le entrega el instructivo de mudanza 
a Juan Carlos Ortiz. 

R Mauricio Garrido 
 

28-mar 

E.- Lavavajillas  

E1 28-mar o Amanda nos solicita cotizar lavavajillas 
en el Club Sedgman.    

P Lorena Troncoso/ 
Maricel Pazzelli  
 

5-abril  

 
 
 
5. PROXIMA REUNIÓN 

FECHA 07-04-11 Inicio por definir Termino  Duración 

LUGAR Obra Edificio SCL piso 17 
TIPO Reunión de Obra 
TABLA  

ASISTENTES 
CONTRACT Lorena Troncoso, Loreto Chávez 
CLIENTE Amanda Walters, Federico Caram 
  
 
 
 



                                                                                                         

 
NOTA: Esta minuta refleja el entendimiento y conclusiones alcanzadas por los asistentes llevadas a cabo durante 
la junta arriba citada. Se solicita que en el caso de tener cualquier comentario que difiera de lo expresado lo 
comuniquen por escrito dentro de las 48 hrs. de recibida la presente, caso contrario se dará por conformada. Se 
envía copias a todos los presentes en la reunión.  

 


