
                                                                                                         

                                                                                                

 

INFORME DE REUNIÓN PROYECTO 

 
1. ANTECEDENTES DE LA REUNIÓN 

CLIENTE OBRAS ESPECIALES    
PROYECTO HABILITACION EDIFICIO ARRAU 
FECHA Fecha 04-02-11 Inicio  10:00 Termino 11:30  

LUGAR Av. 11 De Septiembre 2250, oficina 1104, Providencia  
TIPO  Reunión de relevamiento de necesidades  

ASISTENTES 

CONTRACT  
 

1. Arq. Lorena Troncoso 
 

OBRAS 
ESPECIALES   

1. Carlos Pérez  
 

 
 
2. OBJETIVOS Y TABLA 
OBJETIVOS 
GENERALES 

Reunión de proyecto 

A.- Plazos  TEMAS A 
TRATAR 

B.- Lay-out  

 
 
3. NOMENCLATURA ESTADO 

NUEVO: N          RESUELTO: R           PENDIENTE: P               INFORMATIVO: I            PERMANENTE: PER 

 

 

4. ACUERDOS Y CONTENIDOS 

TEMA 
FECHA  

ORIGINAL 
DETALLE ESTADO RESPONSABLE 

FECHA 

ENTREGA 

A.-Plazos   

A1 04-feb  o El cliente (Carlos Pérez) nos indica que 
tienes hasta el 1º de Abril para 
cambiarse de oficina.  

o Esta seria la fecha de cambio de oficina. 

I Carlos Pérez  
 

04-feb 

B.- Lay-out  

B1 04-feb o Se le entrega el lay-out al cliente (Carlos 
Pérez) para su corrección. 

 

I Contract 
 

04-feb 

Nº 2 



                                                                                                         

B2 04-feb o El nos entregara las correcciones el día 
miércoles 9 de febrero.  

  04-feb 

 
 
5. PROXIMA REUNIÓN 

FECHA Por definir Inicio por definir Termino  Duración 

LUGAR Av. 11 De Septiembre 2250, oficina 1104, Providencia 
TIPO Reunión de lay-out  
TABLA  

ASISTENTES 
CONTRACT  Lorena Troncoso 

CLIENTE Carlos Pérez  
 

  
 
 
 
 

NOTA: Esta minuta refleja el entendimiento y conclusiones alcanzadas por los asistentes llevadas a cabo durante 
la junta arriba citada. Se solicita que en el caso de tener cualquier comentario que difiera de lo expresado lo 
comuniquen por escrito dentro de las 48 hrs. de recibida la presente, caso contrario se dará por conformada. Se 
envía copias a todos los presentes en la reunión.  

 


