
                                                                                                         

                                                                                                

 

INFORME DE REUNIÓN PROYECTO 

 
1. ANTECEDENTES DE LA REUNIÓN 

CLIENTE OBRAS ESPECIALES    
PROYECTO HABILITACION EDIFICIO ARRAU 
FECHA Fecha 30-03-11 Inicio  12:00 Termino 14:00  

LUGAR Edificio Arrau  
TIPO  Reunión De avances de obra   

ASISTENTES 

CONTRACT  

 
1. Lorena Troncoso 
2. Pamela Palma 
3. Manuel Pizarro 
 

OBRAS 
ESPECAILES  1. Carlos Pérez Saiz  

 
 
2. OBJETIVOS Y TABLA 
OBJETIVOS 
GENERALES 

Reunión de avances de obra     

A.- Obra   

B.- Sillas 

TEMAS A 
TRATAR 

C.- Cotizaciones   

 
 
3. NOMENCLATURA ESTADO 

NUEVO: N          RESUELTO: R           PENDIENTE: P               INFORMATIVO: I            PERMANENTE: PER 

 

4. ACUERDOS Y CONTENIDOS 

TEMA 
FECHA  

ORIGINAL 
DETALLE ESTADO RESPONSABLE 

FECHA 

ENTREGA 

A.-Obra   

A1 25-mar  o Se le indica al cliente que necesitamos 
que nos ayude con la gestión con el 
dueño del piso de abajo para que nos 
de el permiso para realizar las pasadas 
de losa.  

 

P Carlos Perez 
 

01-abril 

A2 25-mar  o La respuesta del dueño la necesitamos 
para el viernes 01 de abril.   

P Carlos Perez 
 

01-abril 

Nº 5 



                                                                                                         

A3 25-mar  o Si la respuesta es negativa se cambiara 
de posición los cristales divisorios (a 
excepción del que esta al frente del 
coffe) y se colocaran perpendiculares a 
los escritorios, se colocara un perfil por 
el vértice por el cual se canalizaran los 
escritorios.  

o En cuanto a la recepción y sala de 
reuniones se colocara una canaleta de 
¼ de rodón.  

o En el caso de la sala de reunión se 
sacara la canal por al lado del LCD.  

  

P Manuel Pizarro 
 

 

02-abril 

A4 25-mar  o  Se le indica al cliente que su oficina no 
cuenta con timbre   

I Lorena Troncoso 
 

25-mar 

A5 25-mar  o Se aprueba la alfombra  I Carlos Pérez /  
 

25-mar 

A6 25-mar o Los perfiles electrificados de las islas 
quedaran desfasados del escritorio.   

P Carlos Pérez / 
Manuel Pizarro/ 
 

25-mar 

A7 25-mar o Se aclara que uno de los palos que 
componen el palillaje del acceso se 
tendría que realizar hueco para dejar la 
canalización para el mueble de la 
recepción.  

P Manuel Pizarro 
 

abril  

A8 25-mar o Carlos Perez nos indica que no necesita 
televisión en el coffe.  

I Carlos Perez 
 

25-mar 

B.-Sillas  

B1 25-mar  o El cliente necesita ver la muestra de la 
silla: 

o B876-1 
o B899-1 

I Pamela Palma  
 

5-abril  

B2 25-mar  o La silla Crono esta aprobada por el 
cliente.  

I Manuel Pizarro 
 

25-mar 

C.-Cotizaciones   
 

 

C1 25-mar  o Cotizar el soporte mas el punto eléctrico 
y mas el VGA para colocar un proyector 
en la sala de reuniones  

P Manuel Pizarro / 
Lorena Troncoso 
 

31-mar 

C2 25-mar  o Necesitamos que Carlos Perez nos 
mande el modelo del proyector para el 
soporte.  

P Carlos Perez 
 

31-mar 

C3 25-mar  o Cotizar cambio de film según archivo 
que nos entregara Carlos.  

P Carlos Perez 
 

31-mar 

 



                                                                                                         

5. PROXIMA REUNIÓN 

FECHA Por definir Inicio por definir Termino  Duración 

LUGAR Obra Edificio Arrau piso 5  
TIPO Reunión de Obra 
TABLA  

ASISTENTES 
CONTRACT Lorena Troncoso, Manuel Pizarro  
CLIENTE Carlos Pérez Saiz 
  
 
 
 
 

NOTA: Esta minuta refleja el entendimiento y conclusiones alcanzadas por los asistentes llevadas a cabo durante 
la junta arriba citada. Se solicita que en el caso de tener cualquier comentario que difiera de lo expresado lo 
comuniquen por escrito dentro de las 48 hrs. de recibida la presente, caso contrario se dará por conformada. Se 
envía copias a todos los presentes en la reunión.  

 


