
                                                                                                         

                                                                                                

 

INFORME DE REUNIÓN PROYECTO 

 
1. ANTECEDENTES DE LA REUNIÓN 

CLIENTE OBRAS ESPECIALES    
PROYECTO HABILITACION EDIFICIO ARRAU 
FECHA Fecha 06-04-11 Inicio  16:30 Termino 17:30  

LUGAR Edificio Arrau  
TIPO  Reunión De avances de obra   

ASISTENTES 

CONTRACT  

 
1. Manuel Pizarro 
2. Lorena Troncoso 
 
 

OBRAS 
ESPECAILES  

1. Carlos Pérez Saiz  
2. Francisco Flores  

 
 
2. OBJETIVOS Y TABLA 
OBJETIVOS 
GENERALES 

Reunión de avances de obra     

TEMAS A 
TRATAR 

1.-Obra  

 
 
3. NOMENCLATURA ESTADO 

NUEVO: N          RESUELTO: R           PENDIENTE: P               INFORMATIVO: I            PERMANENTE: PER 

 

4. ACUERDOS Y CONTENIDOS 

TEMA 
FECHA  

ORIGINAL 
DETALLE ESTADO RESPONSABLE 

FECHA 

ENTREGA 

A.-Obra   

A1 6-abril   o Le indicamos al cliente que le 
avisaremos con anticipación la fecha de 
cuando la gente de GTD y telefónica 
puede entrar a trabajar a la obra.  

P Manuel Pizarro 
 

Abril    

A2 6-abril   o Contract tiene que entregar adicional 
pendiente a Carlos Perez 

P Manuel Pizarro 
 

12-abril  

A3 6-abril   o Se aprueba el plano con la nueva 
posición de los separadores de cristal. 

  

P Manuel Pizarro 
 

 

6-abril   

Nº 6 



                                                                                                         

A4 6-abril   o Se le indica a Carlos Perez que la obra 
ha sufrido retrasos por la espera del 
permiso de pasar con perforaciones al 
piso de abajo. Por lo que a final de mes 
es probable que falte una mano de 
pintura, o que la sala de reuniones no 
esta operativa al 100%. Al igual que la 
recepción.    

I Manuel Pizarro/ 
Lorena Troncoso
 

29-abril  

A5 6-abril   o Tenemos que llevar las sillas que faltan 
por aprobación a la obra, la fecha se le 
indicara al cliente.  

I Pamela Palma 
 

11-abril  

A6 6-abril   o La próxima reunión de obra se realizara 
el próximo miércoles, la hora se tiene 
que coordinar con Carlos Perez   

P Pamela Palma / 
Manuel Pizarro/ 
 

11-abril  

 
5. PROXIMA REUNIÓN 

FECHA Por definir Inicio por definir Termino  Duración 

LUGAR Obra Edificio Arrau piso 5  
TIPO Reunión de Obra 
TABLA  

ASISTENTES 
CONTRACT Manuel Pizarro , Pamela Palma 
CLIENTE Carlos Pérez Saiz 
  
 
 
 
 

NOTA: Esta minuta refleja el entendimiento y conclusiones alcanzadas por los asistentes llevadas a cabo durante 
la junta arriba citada. Se solicita que en el caso de tener cualquier comentario que difiera de lo expresado lo 
comuniquen por escrito dentro de las 48 hrs. de recibida la presente, caso contrario se dará por conformada. Se 
envía copias a todos los presentes en la reunión.  

 


