
                                                                                                         

                                                                                                

 

INFORME DE REUNIÓN PROYECTO 

 
1. ANTECEDENTES DE LA REUNIÓN 

CLIENTE LANDMARK CAPITAL   
PROYECTO HABILITACION TERRITORIA  PISO 13 
FECHA Fecha 24-02-11 Inicio  14:00 Termino 15:00  

LUGAR Av. Isidora Goyenechea 3000, piso 13 
TIPO  Reunión De Muebles Faltantes  

ASISTENTES 

CONTRACT  

 
1. Juan Carlos Moya 
2. Ivette González  
3. Lorena Troncoso 
 

LANDMARK  

1. Ma. Teresa Espinoza 
2. Julio Cardenal  
3. Guillermo Arnaiz 

 
 
 
2. OBJETIVOS Y TABLA 
OBJETIVOS 
GENERALES 

Revisar el estatus de los muebles faltantes   

A.- Muebles  TEMAS A 
TRATAR 

B.-Obra  

 
 
3. NOMENCLATURA ESTADO 

NUEVO: N          RESUELTO: R           PENDIENTE: P               INFORMATIVO: I            PERMANENTE: PER 

 

4. ACUERDOS Y CONTENIDOS 

TEMA 
FECHA  

ORIGINAL 
DETALLE ESTADO RESPONSABLE 

FECHA 

ENTREGA 

A.-Muebles  

A1 24-feb  o A Landmark se le indican las nuevas 
fechas de los muebles.  

I Juan Carlos Moya
 

24-feb 

A2 24-feb o Se les entrega un plano donde con color 
rojo salen los muebles que serán 
entregados el día 7 de marzo y que 
estarán a cargo de otro contratista.   

P Contract/ Beltrán 
Garretón  

 

07-mar 

Nº 12 



                                                                                                         

A3 24-feb o Con color azul aparecen en el plano los 
muebles que se solucionaran este fin de 
semana, por lo que el día lunes 28 
deberían estar completos.    

P Beltrán Garretón 
 

28-feb 

A4 24-feb o En el caso que  no se cumplieran estos 
plazos por el contratista se optara por el 
plan B que es cambiar todos los 
muebles a otra empresa, esta solución 
se evaluara el día lunes 28 de febrero.   

P Beltrán Garretón 
 

28-feb 

A5 24-feb o En el caso de que el cristal negro no 
llegue hoy a la obra se procederá a 
comprarlo con el mismo proveedor del 
cristal negro de muro.  

P Beltrán Garretón 
 

25-feb 

B.-Obra        

B1 24-feb o El cliente (Julio Cardenal) nos indica que 
con urgencia requiere que se tape la 
oficina colindante. Este trabajo se 
realizara este fin de semana.  

   P Beltrán Garretón 
 

24-feb 

B2 24-feb o Tenemos que terminar los trabajos de 
pavimento del acceso, estos tienen que 
quedar lo más parecido al pavimento 
existente.  

   P Beltrán Garretón 
 

25-feb 

B3 24-feb o María Teresa nos solicita mayor 
supervisión de los trabajos del fin de 
semana.  

   P Beltrán Garretón 
 

25-feb 

B4 24-feb o Tenemos que entregar la cotización de 
la cerámica de cocina y de la pizarra de 
la oficina colindante a la de Guillermo. 

   P Beltrán Garretón 
 

28-feb 

B5 24-feb o Tenemos que comprar la lampara 
definitiva de la sala de reuniones y 
reparar la puerta de baño de visita que 
no cierra.  

   P Beltrán Garretón 
 

24-feb 

 
5. PROXIMA REUNIÓN 

FECHA Por definir Inicio por definir Termino  Duración 

LUGAR Obra edificio Territoria Piso 13 
TIPO Reunión de Obra 
TABLA  

ASISTENTES 
CONTRACT Cristian Alvarado, Lorena Troncoso 
CLIENTE Ma. Teresa Espinoza.  
  
 
 
 
 

NOTA: Esta minuta refleja el entendimiento y conclusiones alcanzadas por los asistentes llevadas a cabo durante 
la junta arriba citada. Se solicita que en el caso de tener cualquier comentario que difiera de lo expresado lo 



                                                                                                         

comuniquen por escrito dentro de las 48 hrs. de recibida la presente, caso contrario se dará por conformada. Se 
envía copias a todos los presentes en la reunión.  

 


