
                                                                                                         

                                                                                                

 

INFORME DE REUNIÓN 

 
1. ANTECEDENTES DE LA REUNIÓN 

CLIENTE EL MORRO 
PROYECTO HABILITACIÓN ¼ DE PISO 7 SCL 
FECHA Fecha 22-08-11 Inicio  15:00 Termino 16:00  

LUGAR Oficinas El Morro, piso7, SCL, Apoquindo 4501  

TIPO  Presentar cambios al layout 
ASISTENTES 

CONTRACT  
1. Arq. Loreto Chávez 
2. Arq. Claudia Mora 
3. Ing. Const. Claudio Jara 

EL MORRO 1. Julio Retamal 

 
 
2. OBJETIVOS Y TABLA 
OBJETIVOS 
GENERALES 

Presentar equipo de trabajo 

A.- Presentar equipo de trabajo TEMAS A 
TRATAR 

B.- Firmar ppto y layout 

 
 
3. NOMENCLATURA ESTADO 

NUEVO: N          RESUELTO: R           PENDIENTE: P               INFORMATIVO: I            PERMANENTE: PER 

 

4. ACUERDOS Y CONTENIDOS 

TEMA 
FECHA  

ORIGINAL 
DETALLE ESTADO RESPONSABLE 

FECHA 

ENTREGA 

A.-Modificaciones 

A1 22-Ago o Se presenta el equipo de trabajo, 
Claudia Mora como comercial, Claudio 
Jara como director de obra. 

R Contract  

A2 22-Ago o El Morro entregara las llaves a Contract 
a fin de mes de Agosto. 

o Podríamos partir el día 1 de Septiembre. 

      P     El Morro  

B.-Firmar ppto y Layout 

B1 22-Ago o Se firma el ppto y el layout. R El Morro  
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B2 22-Ago o Mostrarle al cliente alternativa de 
alfombra Geometry, que esta en stock. 

P     Contract  

B1 22-Ago o Quedamos a la espera por orden de 
compra de parte del cliente. 

P El Morro  

 

 

5. PROXIMA REUNIÓN 

FECHA Por definir Inicio  Termino  Duración 

LUGAR  
TIPO  
TABLA  

ASISTENTES 
CONTRACT  
CLIENTE  

  
 

 

 

 

NOTA: Esta minuta refleja el entendimiento y conclusiones alcanzadas por los asistentes llevadas a cabo durante 
la junta arriba citada. Se solicita que en el caso de tener cualquier comentario que difiera de lo expresado lo 
comuniquen por escrito dentro de las 48 hrs. de recibida la presente, caso contrario se dará por conformada. Se 
envía copias a todos los presentes en la reunión.  

 


