
                                                                                                         

                                                                                                

 

INFORME DE REUNIÓN PROYECTO 
 
1. ANTECEDENTES DE LA REUNIÓN 

CLIENTE SEDGMAN LIMITADA   
PROYECTO HABILITACION SCL PISO 17 
FECHA Fecha 19-05-11 Inicio  11:00 Termino 12:30  
LUGAR SCL PISO 17  
TIPO  Reunión De Obra 

ASISTENTES 

CONTRACT  

 
1. Mauricio Garrido 
2. Pamela Palma 
3. Lorena Troncoso 
 
 

SEDGMAN  
1. Javier Freire 
2. Francisco Guajardo  
3. Eduardo Manríquez  
4. Raúl Benavides  

 
 
2. OBJETIVOS Y TABLA 
OBJETIVOS 
GENERALES 

Revisar los avances de obra     

A.- Film 

B.- Señalética y logo  
C.- Mudanza y Comunicación Positiva del cambio  
D.- Racks  
E.- Bodega y Rotulación  

TEMAS A 
TRATAR 

F.- Cotizaciones y vigas  
 
3. NOMENCLATURA ESTADO 
NUEVO: N          RESUELTO: R           PENDIENTE: P               INFORMATIVO: I            PERMANENTE: 
PER 
 
4. ACUERDOS Y CONTENIDOS 

TEMA 
FECHA  
ORIGINAL 

DETALLE ESTADO RESPONSABLE 
FECHA 
ENTREGA 

A.- Film  

A1 19-may • La opción que se acuerda con Javier 
Freire (Sedgman) es la numero ocho, 
la cual no tiene ni logo ni letras en las 
puertas, si no que continua la misma 
imagen del resto del paño. 

P Mauricio Garrido
 

19-
mayo 

Nº 10 



                                                                                                         

A2 19-may • Se le indica a Javier que las ventanas 
chicas tienen film.  

I Pamela Palma  
 

19-
mayo 

B.- Señalética y logo  
 
B1 19-mayo • Javier nos indica que los nombres de 

las salas de reuniones serian: 
• Andes: sala de reunión 4 
• Maricunga: sala de reunión 3 
• Atacama: sala de reunión 1 
• Magallanes: sala de reunión 2   
 

I Javier Freire  19-mayo

B2 19-may • Se diseñaran dos opciones de logo 
para el hall de acceso, una será con 
letras en acero inoxidable y la otra 
será en un letrero.   

P Pamela Palma  26-may 

B3 19-may • Nos enviaran en formato Freehand de  
el logo.    

I Javier Freire   26-may 

C.- Mudanza y Comunicación Positiva del cambio  
 
C1 19-mayo • El responsable de mudanza es 

Eduardo Manríquez, con el tenemos 
que coordinar la capacitación.  

P Eduardo 
Manríquez/Mau
ricio Garrido  

19-mayo

C2 19-may • Se coordinará con Francisco 
Guajardo la comunicación Positiva 
Del Cambio, esto se realizara en 
grupos de 25 pp.  

• fguajardo@sedgmand.cl  

I Francisco 
Guajardo/ 
Lorena 
Troncoso  

19-may 

C2 19-may • Tenemos que mandarle el último 
borrador del contrato.  

P Lorena 
Troncoso  

19-may 

D.- Racks  
 

D1 19-
mayo 

• En el caso que el Racks lleguen el 31 
de mayo  nosotros podríamos 
entregar la obra (entrega provisoria) 
por los trabajos respectivos el día 14 
de junio. 

• La próxima semana Raúl nos 
entregara la fecha final.  

P Raúl 
Benavides.  

19-
mayo 

E.- Bodega y Rotulación  
 

E1 19-
mayo 

•  La bodega estará lista la última 
semana de mayo para la entrega a 
Sedgman.  

P Mauricio 
Garrido  

31-
mayo 

E2 19-
mayo 

•  Javier nos solicita colocar la 
rotulación respectiva en los 
termostatos.   

P Mauricio 
Garrido  

Junio  

F.- Cotizaciones y vigas  
 

F1 19-
mayo 

• Cotizar cajas acrílicas en los 
termostatos que están en el Open 
Plan.  

P Mauricio 
Garrido.  

19-
mayo 



                                                                                                         

  

F2 19-
mayo 

• Sedgman en conjunto con Contract 
insistirán a la administración que se 
haga cargo del tema de las vigas 
estructurales.  

P Mauricio 
Garrido/ Javier 
Freire 
  

19-
mayo 

 
 
 
5. PROXIMA REUNIÓN 

FECHA Jueves 26 mayo  Por coordinar   Termino  Duración 

LUGAR  
TIPO Reunión de Obra 
TABLA  

ASISTENTES 
CONTRACT Mauricio Garrido, Pamela Palma, Lorena Troncoso 
CLIENTE Javier Freire 
  
 
 
 
 

NOTA: Esta minuta refleja el entendimiento y conclusiones alcanzadas por los asistentes llevadas a cabo durante la 
junta arriba citada. Se solicita que en el caso de tener cualquier comentario que difiera de lo expresado lo 
comuniquen por escrito dentro de las 48 hrs. de recibida la presente, caso contrario se dará por conformada. Se 
envía copias a todos los presentes en la reunión.  

 


