
                                                                                                         

                                                                                                

 

INFORME DE REUNIÓN 

 
1. ANTECEDENTES DE LA REUNIÓN 

CLIENTE EL MORRO 
PROYECTO HABILITACIÓN ¼ DE PISO 7 SCL 
FECHA Fecha 26-09-11 Inicio  09:15 Termino 10:15  

LUGAR Oficinas El Morro, piso7, SCL, Apoquindo 4501  

TIPO  Entrega de piso 
ASISTENTES 

CONTRACT  
1. Arq. Loreto Chávez 
2. Arq. Claudia Mora 
3. Ing. Const. Claudio Jara 

EL MORRO 1. Cesar Ortiz 
2. Fernando Zamorano 

 
 
2. OBJETIVOS Y TABLA 
OBJETIVOS 
GENERALES 

Entrega de piso 

A.- Acta de entrega piso TEMAS A 
TRATAR 

B.- Cambios al layout 

 
 
3. NOMENCLATURA ESTADO 

NUEVO: N          RESUELTO: R           PENDIENTE: P               INFORMATIVO: I            PERMANENTE: PER 

 

4. ACUERDOS Y CONTENIDOS 

TEMA 
FECHA  

ORIGINAL 
DETALLE ESTADO RESPONSABLE 

FECHA 

ENTREGA 

A.-Acta de entrega de piso 

A1 26-Sep o Tapa interruptor salida de emergencia 
faltante. 

I Administ.  

A2 26-Sep o Trabador magnético trancado en salida 
de emergencia. 

      I     Administ.  

A3 26-Sep o Gancho del confort en baño nº2 roto. I Administ.  

A4 26-Sep o Tope de puerta en ambos baños no 
están. 

I     Administ.  

A5 26-Sep o Retenedor de puerta acceso no esta. I Administ.  

A6 26-Sep o Verificar con administración si hay P Contract  

Nº6 



                                                                                                         

puertas grandes para el acceso, sino 
hay habría que comprarlas aparte. 

A7 26-Sep o Se entregan 7 equipos de clima, 6 de 
400cfm y 1 de 300cfm. 

I     Administ.  

A8 26-Sep o Hay algunos muliones pelados, se deja 
como observación para que al final de la 
obra después de la ultima limpieza se 
vean bien. 

I Administ.  

B1 26-Sep o El citófono no funciona. I Administ.  

B2 26-Sep o Contract queda con 2 llaves de of. 702, 
y Goldcorp queda con 1 sola llave. 

I     Contract  

B1 26-Sep o Se fijan las reuniones de obra para los 
días martes a las 9:30hrs, con Cesar 
Ortiz y con Fernando Zamorano. 

I Contract  

B.-Cambios al layout 

B1 26-Sep o Se necesita incorporar 2 privados mas 
en el layout, para esto se achicaran los 
privados normales a 3 muliones, y en el 
núcleo en sala de impresiones existente 
se hará el segundo privado. 

P Contract  

B2 26-Sep o Se harán estos cambios y se mandara a 
Cesar el nuevo layout para su 
aprobación. 

P     Contract  

 

 

5. PROXIMA REUNIÓN 

FECHA 04-10-11 Inicio: 9:30  Termino: 10:30  Duración: 1 hora 

LUGAR Piso 7, of 702, edificio SCL, Las Condes 4501 
TIPO Reunión de Obra Nº1 
TABLA  

ASISTENTES 
CONTRACT Claudia Mora – Claudio Jara – Luis Manquelaf 
CLIENTE Cesar Ortiz – Fernando Zamorano 

  
 

 

 

 

NOTA: Esta minuta refleja el entendimiento y conclusiones alcanzadas por los asistentes llevadas a cabo durante 
la junta arriba citada. Se solicita que en el caso de tener cualquier comentario que difiera de lo expresado lo 
comuniquen por escrito dentro de las 48 hrs. de recibida la presente, caso contrario se dará por conformada. Se 
envía copias a todos los presentes en la reunión.  

 


