
                                                                                                         

                                                                                                

 

INFORME DE REUNIÓN PROYECTO 

 
1. ANTECEDENTES DE LA REUNIÓN 

CLIENTE PUNTOCOM    

PROYECTO HABILITACION PUERTA PATAGONIA (Los Dominicos 8630) 

FECHA Fecha 24-10-11 Inicio 16:00 Termino 17:00  

LUGAR Coronel Pereira 72 of. 504   

TIPO  Reunión presentación Layout 

ASISTENTES 

CONTRACT  

 
1. Pamela Palma 
2. Ignacia Barros 
 
 

QUORUM  1. Andrés Buzeta 
 

 
 
2. OBJETIVOS Y TABLA 
OBJETIVOS 
GENERALES 

Presentación de Layout    

TEMAS A 
TRATAR 

A.- Lay-out 

  

 

3. NOMENCLATURA ESTADO 

NUEVO: N          RESUELTO: R           PENDIENTE: P               INFORMATIVO: I            PERMANENTE: 

PER 

 

4. ACUERDOS Y CONTENIDOS 

TEMA 
FECHA  

ORIGINAL 
DETALLE ESTADO RESPONSABLE 

FECHA 

ENTREGA 

A.- Lay-out 

A1 24-oct    • Cliente solicita reubicar semiprivados 
y disminuir sus dimensiones. 

P Pamela Palma   04-nov    

A2 24-oct    •  Cliente solicita organizar open plan 
con al menos 16 operativos. 

 

P Pamela Palma   04-nov    

A3 24-oct    • Cliente solicita considerar en 
recepción área de impresión y 
muebles de guardado.  

P Pamela Palma   04-nov    

A4 24-oct    • Cliente solicita disminuir tamaño de 
kitchenette proyectada.  

 

P Pamela Palma   04-nov    

Nº 2 



                                                                                                         

A5 24-oct    • Cliente solicita reubicar sala de 
reunión de 4p considerando además 
muebles de guardado. 

 

P Pamela Palma   04-nov    

A6 24-oct    • Cliente solicita considerar en layout 
muebles para colgar ropa. 

 

P Pamela Palma   04-nov    

 
 
 
5. PROXIMA REUNIÓN 

FECHA 04-Nov       17:00hrs   Termino  Duración 

LUGAR Oficinas Punto Com 

TIPO Reunión de revisión de lay-out 

TABLA  

ASISTENTES 

CONTRACT 1. Ignacia Barros  

CLIENTE 1. Andrés Buzeta 
 

 
 
 
 

NOTA: Esta minuta refleja el entendimiento y conclusiones alcanzadas por los asistentes llevadas a cabo durante la 
junta arriba citada. Se solicita que en el caso de tener cualquier comentario que difiera de lo expresado lo 
comuniquen por escrito dentro de las 48 hrs. de recibida la presente, caso contrario se dará por conformada. Se 
envía copias a todos los presentes en la reunión.  

 


