
                                                                                                         

                                                                                                

 

INFORME DE REUNIÓN PROYECTO 

 
1. ANTECEDENTES DE LA REUNIÓN 

CLIENTE MARSH 

PROYECTO HABILITACION VESPUCIO 100  

FECHA Fecha 19-12-11 Inicio 16:00 Termino 17:00  

LUGAR Oficinas Marsh piso 12 

TIPO  Reunión de Presentación de Comunicación Positiva del Cambio 

ASISTENTES 

CONTRACT  
 

1. Ignacia Barros 
 

MARSH 1. Andrés Flores 
2. Beatriz Klemp 

 
 
2. OBJETIVOS Y TABLA 
OBJETIVOS 
GENERALES 

Presentación de Comunicación Positiva del Cambio y Honorarios de Asesoría. 

TEMAS A 
TRATAR 

A. Presentación de Asesoría y Honorarios 

 

3. NOMENCLATURA ESTADO 

NUEVO: N          RESUELTO: R           PENDIENTE: P               INFORMATIVO: I            PERMANENTE: P 

 

4. ACUERDOS Y CONTENIDOS 

TEMA 
FECHA  

ORIGINAL 
DETALLE ESTADO RESPONSABLE 

FECHA 

ENTREGA 

A. Presentación de Asesoría y Honorarios  

A1 19-dic Asesoría:  
- Se entrego información de asesoría 

de comunicación positiva del 
cambio. 

- Se entrego carta de honorarios de 
asesoría en sus 2 etapas. Diseño e 
Implementación. 

 
 

I Ignacia Barros 19-dic 

A2 19-dic - El servicio está en evaluación por el 
cliente. 

 
 

P Beatriz Klemp diciembre 

Nº 9 



                                                                                                         

 

 

5. PROXIMA REUNIÓN 

FECHA 22-Diciembre Inicio : 17:30 Termino: 18:30  

LUGAR Vespucio 100 piso 6 

TIPO Reunión de Obra Nº1  

TABLA  

ASISTENTES 

CONTRACT Ignacia Barros ( C. Comercial) 
Mauricio Garrido (D. de Obra) 

CLIENTE Beatriz Klemp 
Andres Flores 

 

 
 
 
 

NOTA: Esta minuta refleja el entendimiento y conclusiones alcanzadas por los asistentes llevadas a cabo durante la 
junta arriba citada. Se solicita que en el caso de tener cualquier comentario que difiera de lo expresado lo 
comuniquen por escrito dentro de las 48 hrs. de recibida la presente, caso contrario se dará por conformada. Se 
envía copias a todos los presentes en la reunión.  

 


