
                                                                                                         

                                                                                                

INFORME DE REUNIÓN PROYECTO 

 
1. ANTECEDENTES DE LA REUNIÓN 

CLIENTE MARSH 

PROYECTO HABILITACION VESPUCIO 100  

FECHA Fecha 28-12-11 Inicio 16:00 Termino 17:30  

LUGAR Oficinas Marsh piso 12 

TIPO  Reunión de Ajustes Asesorías CPC y Revisión de Lay-out. 

ASISTENTES 

CONTRACT  

 
1. Ignacia Barros 
2. Mariano Moreno 
 

MARSH 1. Andrés Flores 
2. Beatriz Klemp 

 
 
2. OBJETIVOS Y TABLA 
OBJETIVOS 
GENERALES 

Reunión de Avances CPC y Revisión de Layout piso 12 y 13. 

TEMAS A 
TRATAR 

A. Avances CPC comunicación positiva del cambio 

B. Revisión de Layout piso 12 y 13 

 

3. NOMENCLATURA ESTADO 

NUEVO: N          RESUELTO: R           PENDIENTE: P               INFORMATIVO: I            PERMANENTE: P 

 

4. ACUERDOS Y CONTENIDOS 

TEMA 
FECHA  

ORIGINAL 
DETALLE ESTADO RESPONSABLE 

FECHA 

ENTREGA 

A. Avances CPC comunicación positiva del cambio 

A1 28-dic Comunicación positiva del cambio: 
 

- Se completa en conjunto con cliente 
cuestionario de relevamiento de 
datos de Marsh. 

I Ignacia Barros 28-dic 

B. Revisión de layout piso 12 y 13 
 
B1 28-dic Salas de reuniones piso 12:  

 
- Cliente solicita eliminar sala (1) de 

reunión de 6 personas esquina nor-
oriente y ubicar privado. 
 

- Cliente solicita eliminar sala (2) de 
reuniones de 12 personas y ubicar 2 
privados. 

 
- Cliente solicita modificar ubicación 

sala de reunión (3), agruparla a sala 

P Mariano Moreno 11-Ene 

Nº 11 



                                                                                                         

de reunión (4) con tabique móvil. 
 

- Cliente solicita eliminar sala de 
reunión (5) y en su lugar ubicar 
servidor. 
 

- Cliente solicita modificar sala de 
reunión (7) y ubicar en este sector al 
área de Ingeniería con sus 
respectivos puestos. 

 
 

 
B2 28-dic Salas de reuniones piso 13:  

 
- Cliente solicita eliminar sala de 

reunión (2) de cuatro personas y en 
su lugar ubicar área de impresión y 
copia. 
 

- Cliente solicita eliminar sala de 
reunión (3) de ocho personas y en 
su lugar ubicar un privado o más 
puestos de trabajo. 

 

P Mariano Moreno 11-Ene 

B3 28-dic Privados piso 13:  
 

- Cliente solicita equilibrar tamaño de 
privados esquina nor- oriente. 
 

- Cliente solicita disminuir tamaño de 
privados sector oriente de la planta. 

 

P Mariano Moreno 11-Ene 

B4 28-dic Baños piso 13:  
 

- Cliente solicita proyectar  2 baños 
privados en sector de la bodega. 
(área trasera a kitchenette). 

 

P Mariano Moreno 11-Ene 

B5 28-dic Definiciones piso 12 y 13:  
 

- Cliente debe validar requerimiento 
entregada por Líderes de Marsh y 
comunicar a Contract en reunión 
programada para 04 de Enero. Los 
puntos detallados anteriormente en 
la presente minuta están sujetos a 
modificación según estas 
definiciones. 

 

P Beatriz Klemp 

Andres Flores 

04-Ene 

B6 28-dic Ajuste de layout piso 12 y 13:  
 

- Se debe entregar layout ajustado de 
acuerdo a las definiciones 
entregadas por el cliente. 
 

P Mariano Moreno 11-Ene 

 

 



                                                                                                         

5. PROXIMA REUNIÓN 

FECHA 29-Diciembre Inicio : 17:30 Termino: 18:30  

LUGAR Vespucio 100 piso 6 

TIPO Reunión de Obra Nº3 

TABLA  

ASISTENTES 

CONTRACT 
Ignacia Barros ( C. Comercial) 
Mariano Moreno ( Proyectista) 
Mauricio Garrido (D. de Obra) 

CLIENTE Beatriz Klemp 
Andres Flores 

 

 
 
 
 

NOTA: Esta minuta refleja el entendimiento y conclusiones alcanzadas por los asistentes llevadas a cabo durante la 
junta arriba citada. Se solicita que en el caso de tener cualquier comentario que difiera de lo expresado lo 
comuniquen por escrito dentro de las 48 hrs. de recibida la presente, caso contrario se dará por conformada. Se 
envía copias a todos los presentes en la reunión.  

 


