
                                                                                                         

                                                                                                

 

INFORME DE REUNIÓN 

 
1. ANTECEDENTES DE LA REUNIÓN 

CLIENTE Mc Donald’s 

PROYECTO Nuevas Oficias 

FECHA Fecha 15.12.11 Inicio  9.30 Termino 11.00  

LUGAR Cerro El Plomo Edificio de las Artes piso 7 

TIPO  Reunión de Obra 

ASISTENTES 

CONTRACT  
o Angélica Prieto 
o Pablo Pérez 

o Matías Torres 

Mc Donald 
o Rodrigo Pino 
o Freddy Gutiérrez 

o Juan Ignacio Olivares 

 

 

2. OBJETIVOS Y TABLA 

OBJETIVOS 

GENERALES 

 

   Reunión de Obra 

TEMAS A 
TRATAR 

A. Requerimientos cliente 

 

 

 

 

3. NOMENCLATURA ESTADO 

NUEVO: N          RESUELTO: R           PENDIENTE: P               INFORMATIVO: I            PERMANENTE: PER 

 

4. ACUERDOS Y CONTENIDOS 

TEMA 

FECHA  

ORIGINAL 
DETALLE ESTADO RESPONSABLE 

FECHA 

ENTREGA 

A. Requerimientos cliente 

 

A1 15.12.11 Se confirman los colores para los sillones 

de recepción y coffee: Recepción 

principal, recepción Sala Entrenamiento y 

Coffe & Kitchenette serán rojos 

I McDonald’s  

A2 15.12.11 McDonald’s informa las fechas de llegada 

de las máquinas de café (26/12/2011) y 

bebidas (27/12/2011) 

I McDonald’s  

A3 15.12.11 Contract informa que la modificación del 

sector CM eventualmente podría quedar 

fuera del plazo de obra, si esto sucediera, 

I Contract  

Nº10 
 



                                                                                                         

se incorporará mobiliario provisorio 

A4 15.12.11 Se sugiere eliminar punto eléctrico normal 

en nicho para rack de seguridad para 

aprovechar espacio sobre rack 

N Contract  

A5 15.12.11 Contract enviará layout actualizado de las 

oficinas  

I Contract  

A6 15.12.11 McDonlad’s solicita generar repisas en 

mueble de rack de seguridad para 

aprovechar espacio sobre el rack. 

N Contract  

  

 

 
5. PROXIMA REUNIÓN 

FECHA   Termino  Duración 

LUGAR  

TIPO  

TABLA  

ASISTENTES 

CONTRACT  

CLIENTE  

  

 
 
 
 

NOTA: Esta minuta refleja el entendimiento y conclusiones alcanzadas por los asistentes llevadas a cabo durante 
la junta arriba citada. Se solicita que en el caso de tener cualquier comentario que difiera de lo expresado lo 
comuniquen por escrito dentro de las 48 hrs. de recibida la presente, caso contrario se dará por conformada. Se 
envía copias a todos los presentes en la reunión.  

 

 


