
                                                                                                         

                                                                                                

 

INFORME DE REUNIÓN 

 
1. ANTECEDENTES DE LA REUNIÓN 

CLIENTE Tricomin 

PROYECTO Nuevas Oficinas 

FECHA Fecha 18.01.12 Inicio  12.00 Termino 14.00  

LUGAR Showroom Officio 

TIPO  Visita Showroom Officio 

ASISTENTES 

CONTRACT  o Loreto Chavez 
o Claudia Mora 

TRICOMIN o  Francisca Zúñiga 
o  Bernardo Zuñiga 

 
 
2. OBJETIVOS Y TABLA 
OBJETIVOS 
GENERALES 

        Conocer mobiliario cotizado 

TEMAS A 
TRATAR 

A. Mobiliario y sillas 

B. Requerimientos generales 

 
 
 
3. NOMENCLATURA ESTADO 

NUEVO: N          RESUELTO: R           PENDIENTE: P               INFORMATIVO: I            PERMANENTE: PER 

 

4. ACUERDOS Y CONTENIDOS 

TEMA 
FECHA  

ORIGINAL 
DETALLE ESTADO RESPONSABLE 

FECHA 

ENTREGA 

A.- Mobiliario y sillas 
 

A1 18.01.12 En mobiliario del open-plan se pide 

cotizar opción de paneleria. 

Se cotizaran dos tipos de paneles; 

- Panel ff 75 con cristal satín. 

- Panel HQ50. 

  P Contract  

A2    18.01.12 Los paneles para el open de 6 personas 

será de 1.10 (hasta arriba), y panel de 

open para 3 personas de 1,65cms de 

altura. 

        P    Contract  

A3    18.01.12 Volver a insistir con administración si es 

posible correr puerta de terraza. 

        P Contract  

Nº4 
 



                                                                                                         

A4    18.01.12 Cotizar mesa de reuniones grande 

(electrificable) con forma bote en: 

- Nogal americano  

- lamitech “noche 1841. (imitación 

nogal americano.) 

P Contract  

A5    18.01.12 Enanchar mesa de reuniones, para que 

quede de 1mt en extremos y de 1.30mts 

en la mitad. 

P Contract  

A6 18.01.12 En sala de reuniones dejar sillas con 

ruedas.  

Pedir cotización por sillas “Setu”, color 

Java. (para sala de reuniones y visita 

gerente) 

P Contract  

A7 18.01.12 Cotizar sillas fox para visitas gerentes. P Contract  

A8 18.01.12 En dos salitas de reuniones chicas 

eliminar sillas. (serán recicladas) 

P Contract  

A9 18.01.12 Tricomin nos mandara resumen de sillas 

que reciclaran. 

P Tricomin  

A10 18-01-12 En despacho gerente gral. Cotizar diseño 

con curva en frontis, otra pata, y mesa de 

reuniones con base plato. 

Esto cotizarlo en las mismas dos opciones 

que la mesa de reuniones (nogal 

americano y lamitech noce) 

P Contract  

A11 18.01.12 En kitchenette ver opciones de ubicación 

de las mesas para que quepa la máxima 

cantidad de gente. 

P Contract  

A12 18.01.12 En kitchenette mesas dejarlas bajas, 

misma altura que mesas de exterior, y 

cambiar taburetes por sillas Shell. 

P Contract  

A13 18.01.12 Lavaplatos debe ser cómodo (2ble), 

porque lo utiliza mucha gente. 

P Contract  

A14 18.01.12 Cotizar alternativa de silla Shell con otra 

pata. (vista en showroom). 

P Contract  

B.- Requerimientos Generales 
 

B1 18.01.12 Preparar estos cambios y cotizaciones y 

presentar nuevo presupuesto. 

  P Contract  

  
 

  

 

 

 

 

5. PROXIMA REUNIÓN 

FECHA Por definir  Termino  Duración 

LUGAR  



                                                                                                         

TIPO  

TABLA  

ASISTENTES 
CONTRACT  

CLIENTE  

  

 

 

 

 

NOTA: Esta minuta refleja el entendimiento y conclusiones alcanzadas por los asistentes llevadas a cabo durante 
la junta arriba citada. Se solicita que en el caso de tener cualquier comentario que difiera de lo expresado lo 
comuniquen por escrito dentro de las 48 hrs. de recibida la presente, caso contrario se dará por conformada. Se 
envía copias a todos los presentes en la reunión.  

 

 


