
                                                                                                         

                                                                                                

 

INFORME DE REUNIÓN 

 
1. ANTECEDENTES DE LA REUNIÓN 

CLIENTE MARSH 

PROYECTO HABILITACION VESPUCIO 100 

FECHA Fecha 02-02-11 Inicio  17:30 Termino 18:30  

LUGAR Av. Américo Vespucio 100 piso 6 

TIPO  Reunión 8 de Obra  

ASISTENTES 

CONTRACT  
1. Ignacia Barros 
2. Mauricio Garrido 
3. Mariano Moreno 

ENTEL 
1. Beatriz Klemp 
2. Andrés Flores 

 

2. OBJETIVOS Y TABLA 

OBJETIVOS 
GENERALES 

Estado de Avance de Obra  

TEMAS A 
TRATAR 

A.- Temas Generales de Obra 

B.- Estado de avance de Obra 

 

3. NOMENCLATURA ESTADO 

NUEVO: N          RESUELTO: R           PENDIENTE: P               INFORMATIVO: I            PERMANENTE: P 

4. ACUERDOS Y CONTENIDOS 

TEMA 
FECHA  

ORIGINAL 
DETALLE ESTADO RESPONSABLE 

FECHA 

ENTREGA 

A.-Temas Generales de Obra 

A1 02-Feb Presupuesto: 

o  Cliente solicita cotizar cambio de cristal 

en privado de administración y finanzas 

dado que no es factible instalar lamina 

acústica en cristal existente. Informar 

costos y plazos asociados a este 

cambio. 

 

  P Mauricio Garrido 

 

09-Feb 

A2 02-Feb Presupuesto y modificación de obra: 

o Cliente solicita cotizar y ejecutar 

modificación en muro de acceso en 

recinto de mensajeros. Se debe hacer 

un vano para mejorar calidad lumínica 

del recinto. 

 

P Mauricio Garrido 09-Feb 

Nº 20 



                                                                                                         

A3 02-Feb Coordinación de visita para definición de 

mobiliario recepción: 

o Se coordinaran visitas a proveedores 

con cliente para definición de sillas, 

alfombra, mesa y revistero del área de 

recepción. 

 

 

I Ignacia Barros 06-Feb 

A4 02-Feb Modificación muebles open plan: 

o Se espera por parte del cliente 

dimensiones para mobiliario de 

operativos para sector de preparación 

de documentos. 

o Se debe enviar propuesta de mueble 

luego de recepcionar información. 

P Andes Flores 

Mariano Moreno 

09-Feb 

A5 02-Feb Kit de bienvenida: 

o Se presenta a cliente propuesta de tipo 

de lápiz y mouse pad para kit de 

bienvenida. Se debe entregar 

presupuesto del kit. 

o Cliente solicita incorporar taco 

corporativo como tercer elemento al 

kit. 

I Ignacia Barros 09-Feb 

B.-Estado de Avance de Obra 

B1 02-Feb Carta Gantt: 

o Se informa a cliente que la obra se 

encuentra al día según programación de 

carta Gantt.  

o Se ejecuto partida de instalación de 

alfombra. 

o Se ejecuto partida de instalación de 

porcelanato. 

 

o Se está instalando grilla de cielo 

modular. 

 I   Mauricio Garrido 

 

02-Feb 

B2 02-Feb Prueba de color: registro foto intranet 

o Se presenta a cliente prueba de color de 

pinturas para pasillos de acceso a baños 

definiéndose el color Calipso corporativo 

de Marsh. 

Para la sala de reunión se define color 

azul marino corporativo para el muro de 

fondo de la sala.  

El resto de la oficina será pintada en 

color blanco corporativo de Marsh. Esta 

definición no aplica para área del casino 

ya que esta está en proceso de diseño y 

propuesta de color.  

 I   Mauricio Garrido 

Mariano Moreno 

 

02-Feb 



                                                                                                         

5. PROXIMA REUNIÓN 

FECHA 09-02-12 Inicio: 16:30 Termino: 18:30 Duración 

LUGAR Obra Marsh, Vespucio 100 – piso 6. Las Condes 

TIPO Reunión de Obra 

TABLA  

ASISTENTES 

CONTRACT 

Ignacia Barros 

Mariano Moreno 

Mauricio Garrido 

CLIENTE Beatriz Klemp 
Andrés Flores 

 

 

 

NOTA: Esta minuta refleja el entendimiento y conclusiones alcanzadas por los asistentes llevadas a cabo durante la 
junta arriba citada. Se solicita que en el caso de tener cualquier comentario que difiera de lo expresado lo 
comuniquen por escrito dentro de las 48 hrs. de recibida la presente, caso contrario se dará por conformada. Se envía 
copias a todos los presentes en la reunión.  


