
                                                                                                         

                                                                                                

 

INFORME DE REUNIÓN 

 
1. ANTECEDENTES DE LA REUNIÓN 

CLIENTE MAZARS 
PROYECTO HABILITACIÓN OFICINAS CORPORATIVAS 
FECHA Fecha 09-03-12 Inicio  16:00 Termino 17:00  

LUGAR Oficinas Mazars, Paseo Bulnes 120, of 69 

TIPO  Presentar la empresa  
ASISTENTES 

CONTRACT  1. Arq. Marisa De Vico 
2. Arq. Claudia Mora 

MAZARS 
1. Miguel Saavedra 
2. Damien de la Panouse 
3. Germán Sanhueza 

 
 
2. OBJETIVOS Y TABLA 
OBJETIVOS 
GENERALES 

Presentar la empresa 

TEMAS A 
TRATAR 

A.- Presentar la empresa 

B.- Levantamiento de necesidades 

 
 
3. NOMENCLATURA ESTADO 

NUEVO: N          RESUELTO: R           PENDIENTE: P               INFORMATIVO: I            PERMANENTE: PER 

 

4. ACUERDOS Y CONTENIDOS 

TEMA 
FECHA  

ORIGINAL 
DETALLE ESTADO RESPONSABLE 

FECHA 

ENTREGA 

A.-Presentar la empresa 

A1 09-Mar o Contract expone todos los servicios que 
puede entregar; 

o Comunicación positiva del cambio 
o Proyecto llave en mano 
o Solo proyecto. 
o Solo habilitación de la obra. 
o Tes Fit 
o Analisis de edificios. 

I Contract  

B.-Levantamiento de necesidades 

Nº1 



                                                                                                         

B1 09-Mar o Se arrendo una planta libre de 400mts, 
en el piso 3 del edificio Las Artes, of 
301. 

o En esta planta hay que acomodar a 50 
personas aproximadamente. 

o Mazars quiere estar cambiado en 3-4 
meses. 

o Les gusto mucho la oficina de Obras 
Especiales, corresponde al estándar que 
quieren. 

      I     Mazars  

B2 09-Mar o Se piden 3 privados para los socios, con 
mesita de reuniones para 4 personas. 

I Mazars  

B3 09-Mar o También considerar 5 privados más 
para los gerentes, estos sin mesita de 
reuniones. 

I 
 

Mazars  

B4 09-Mar o En open-plan, se deben considerar 3 
áreas; 

o Auditoría: 40 personas en tránsito. 
o Tax-Legal: 5 personas con puestos de 

trabajo permanentes. 
o Outsourcing: 5 personas con puesto de 

trabajos permanentes. 

I Mazars  

B5 09-Mar o Kitchenette, como área informal, no se 
comerá en esta. 

I Mazars  

B6 09-Mar o Sala de reuniones, con mueble de 
biblioteca en su interior, para 8 
personas, esta debe estar destinada a 
presentaciones audiovisuales, 
teleconferencias. 

I Mazars  

B7 09-Mar o Sala de servidores, hay que proponer 
lugar, ya que aún no tienen definido los 
requerimientos. 

I Mazars  

B8 09-Mar o Recepción para 1-2 personas. I Mazars  

B9 09-Mar o Junior, este debe tener un lugar para 
poder guardar sus cosas. 

I Mazars  

B10 09-Mar o Tienen bodegas, estas las quieren 
ocupar para guardar los papeles más 
antiguos.  

o Dentro de las oficinas se podría armar 
un full space, pero no tan grande. 

I Mazars  

B11 09-Mar o Imágenes en la web, como ejemplos 
corporativos a utilizar sobre oficinas 
centrales en parís. 

I Mazars  

 

 

5. PROXIMA REUNIÓN 

FECHA Por definir Inicio  Termino  Duración 

LUGAR  



                                                                                                         

TIPO  
TABLA  

ASISTENTES 
CONTRACT  
CLIENTE  

  
 

 

 

 

NOTA: Esta minuta refleja el entendimiento y conclusiones alcanzadas por los asistentes llevadas a cabo durante 
la junta arriba citada. Se solicita que en el caso de tener cualquier comentario que difiera de lo expresado lo 
comuniquen por escrito dentro de las 48 hrs. de recibida la presente, caso contrario se dará por conformada. Se 
envía copias a todos los presentes en la reunión.  

 


