
                                                                                                         

                                                                                                

 

INFORME DE REUNIÓN 

 
1. ANTECEDENTES DE LA REUNIÓN 

CLIENTE Magotteaux 
PROYECTO Habilitación Oficinas Magotteaux 
FECHA Fecha 30/05/12 Inicio 16:30 Termino 18:00  

LUGAR Oficinas Contract Chile 
TIPO   

ASISTENTES 

CONTRACT  
Claudia Quintana 
Mariano Moreno 
Barbara Mac Cawley 

ENAEX 
 

León Hennen 
Angelica Peñailillo  

 
 
2. OBJETIVOS Y TABLA 
OBJETIVOS 
GENERALES 

Revisión de Presupuesto y Propuesta Proyecto 3D 

TEMAS A TRATAR  

 
 
3. NOMENCLATURA ESTADO 

NUEVO: N          RESUELTO: R           PENDIENTE: P               INFORMATIVO: I            PERMANENTE: PER 

 

4. ACUERDOS Y CONTENIDOS 

TEMA 
FECHA  

ORIGINAL 
DETALLE ESTADO RESPONSABLE 

FECHA 

ENTREGA 

A.-Revisión Presupuesto  

A1 30/05 o Magotteaux enviará manual de normas 
gráficas en PDF 

P Angelica 
Peñailillo 

01/06/12 

A2 30/05 o Se solicita agrandar mesa de cafetería P Mariano 
Moreno 

01/06/12 

A3 30/05 o Se solicita dejar arranque para posibilidad 
de colocar microondas. Contract advierte 
que el uso de estos y calentamiento de 
comida en oficinas deja olor de estas en 
toda la oficina 

I   

A4 30/05 o Entrega final esperado de oficinas es finales 
de Septiembre 

   

Nº2 



                                                                                                         

A5 30/05 o Magotteaux revisará presupuesto y 
especificaciones entregadas en reunión. 

I   

 
 
5. PROXIMA REUNIÓN 

FECHA A definir Inicio: A definir Termino: A definir Duración: A definir 

LUGAR A definir 
TIPO A definir 
TABLA A definir 

ASISTENTES 
CONTRACT  
CLIENTE  
  
 
 
 
 

NOTA: Esta minuta refleja el entendimiento y conclusiones alcanzadas por los asistentes llevadas a cabo durante 
la junta arriba citada. Se solicita que en el caso de tener cualquier comentario que difiera de lo expresado lo 
comuniquen por escrito dentro de las 48 hrs. de recibida la presente, caso contrario se dará por conformada. Se 
envía copias a todos los presentes en la reunión.  

 


