
                                                                                                         

                                                                                                

 

INFORME DE REUNIÓN 

 
1. ANTECEDENTES DE LA REUNIÓN 

CLIENTE Fepasa/ Puerto Ventana 
PROYECTO Habilitación Oficinas Edificio ENAEX Piso 2  
FECHA Fecha 26/06/12 Inicio 10:00 Termino 11:00  

LUGAR Oficinas Puerto Ventanas – Malaga 120 Piso5 
TIPO   

ASISTENTES 

CONTRACT  Pamela Palma 
Barbara Mac Cawley 

FEPASA 
 

Ivan Olate 
 

PUERTO 
VENTANA Jorge Concha  

 
 
2. OBJETIVOS Y TABLA 
OBJETIVOS 
GENERALES 

Revisión de Proyecto, Especificaciones Técnicas, 3D y presupuesto 

TEMAS A TRATAR  

 
 
3. NOMENCLATURA ESTADO 

NUEVO: N          RESUELTO: R           PENDIENTE: P               INFORMATIVO: I            PERMANENTE: PER 

 

4. ACUERDOS Y CONTENIDOS 

TEMA 
FECHA  

ORIGINAL 
DETALLE ESTADO RESPONSABLE 

FECHA 

ENTREGA 

A.- Proyecto 

A1 26/06 Enviar Modificaciones de: 
o Oficina por Jefe en Open Plan de Puerto 

Ventana 
o Sala de reunión de Directorio será todo 

tabique de volcanita y no tendrá tabique 
vidriado. 

o Incluir en proyecto y presupuesto archivos 
de guardado en oficinas privadas que lo 
permitan en espacio  

P Contract  
Pamela 
Palma 

28/06/12 

Nº3 



                                                                                                         

o Colocar Mesa de reunión en oficina 
Gerente Puerto Ventana 

A2 26/06 o Se solicita enviar M2 que utiliza cada 
empresa 

P Contract  
Pamela 
Palma 

28/06/12 

A3 26/06 o Se solicita colocar logos de cada empresa 
en cada recepción. 

I Fepasa / 
Puerto 

Ventana 

 

A4 26/06 o Se enviara nuevo plano con 
modificaciones solicitadas. 

P Contract  
Pamela 
Palma 

28/06/12 

 
B.- Presupuesto 

B1 26/06 o Se solicita Tabique doble en sala de 
reunión 

I Fepasa / 
Puerto 

Ventana 

 

B2 26/06 o Se solicita la ejecución de todos los cielos 
duros proyectados. 

I Fepasa / 
Puerto 

Ventana 

 

B3 26/06 o Alfombra Definida: Street Life y City Walk 
color Blue Line 

o Piso de Madera Medio modelo Lapacho 

I Fepasa / 
Puerto 

Ventana 

 

B4 26/06 o Puertas Laminado Plástico I Fepasa / 
Puerto 

Ventana 

 
 

B5 26/06 o Logos en recepciones de acero Inoxidable I Fepasa / 
Puerto 

Ventana 

 

B6 26/06 o Iluminación Led I Fepasa / 
Puerto 

Ventana 

 

B7 26/06 o Muebles BASH – Criquet y Tao I Fepasa / 
Puerto 

Ventana 

 

B8 26/06 o Se revisará si se reutilizará sillas y sofas 
existentes. Esto será informado a la 
brevedad para incluirlo o no en ppto. 

P Fepasa / 
Puerto 

Ventana 

27/06/12 

B9 26/06 o NO se optará por cableado Systimax. Se 
optará por propuesta Contract de 
Furukawa, AMP o Panduit. 

I Fepasa / 
Puerto 

Ventana 

 

B10 26/06 o NO CCTV I Fepasa / 
Puerto 

Ventana 

 

B11 26/06 o Considerar detrabador en puerta opaca en 
acceso a Puerto ventana 

I Fepasa / 
Puerto 

Ventana 

 

B12 26/06 o Considerar solo 3 pizarras de cristal y no 
pizarras de laminado plástico. Considerar 
el refuerzo para estos más logo corporeos. 

I Fepasa / 
Puerto 

Ventana 

 



                                                                                                         

B13 26/06 o Se enviará Presupuesto corregido según 
observaciones de esta minuta. 

P Contract  28/06/12 

 
C.- Generales 

C1 26/06 o Se explica Carta Gantt y se da fecha de 
firma de contrato, OC y anticipo el día 13 
de Julio de 2012 como tope para poder 
terminar obras el 19 de Octubre de 2012 

I Contract  

C2 26/06 o Se enviará adjunto a esta minuta contrato 
tipo. 

P Contract  26/06/12 

C3 26/06 o Fepasa y Puerto Ventanas revisará 
Contrato enviado la semana pasada por 
mail para efectuar observaciones para 
poder ser fimado el día 13 de Julio. 

P Fepasa / 
Puerto 

Ventanas 

04/07/12 

 
 
5. PROXIMA REUNIÓN 

FECHA A definir Inicio: A definir Termino: A definir Duración:  

LUGAR  
TIPO  
TABLA  

ASISTENTES 
CONTRACT  
CLIENTE  
  
 
 
 
 

NOTA: Esta minuta refleja el entendimiento y conclusiones alcanzadas por los asistentes llevadas a cabo durante 
la junta arriba citada. Se solicita que en el caso de tener cualquier comentario que difiera de lo expresado lo 
comuniquen por escrito dentro de las 48 hrs. de recibida la presente, caso contrario se dará por conformada. Se 
envía copias a todos los presentes en la reunión.  

 


