
                                                                                                         

                                                                                                

 

INFORME DE REUNIÓN 

 
1. ANTECEDENTES DE LA REUNIÓN 

CLIENTE MARSH 

PROYECTO HABILITACION VESPUCIO 100 PISOS 12 Y 13 

FECHA Fecha 13.07.12 Inicio  10.00 Termino 11.00  

LUGAR Av. Américo Vespucio 100 piso 6 

TIPO  Reunión Coordinación  

ASISTENTES 

CONTRACT  

1. Claudia Quintana 
2. Mariano Moreno 
3. Angelica Prieto 
4. Ignacia Barros 

MARSH 1. Beatriz Klemp 

 
2. OBJETIVOS Y TABLA 
OBJETIVOS 
GENERALES 

Revisión Layout pisos 12 y 13 

TEMAS A 
TRATAR 

A.- Cambios del layout 

 
3. NOMENCLATURA ESTADO 

NUEVO: N          RESUELTO: R           PENDIENTE: P               INFORMATIVO: I            PERMANENTE: P 

4. ACUERDOS Y CONTENIDOS 

TEMA 
FECHA  

ORIGINAL 
DETALLE ESTADO RESPONSABLE 

FECHA 

ENTREGA 

A.- Cambios layout 

A1 13.07.12 El cliente solicita realizar los siguientes 

cambios: 

Piso 13 
Deben estar las áreas Energía, Placement, 

Rec. Especiales, R. Garantías, Transporte, 

Minería, Corporativo, Internacional, 

Técnico, Infraestructura, Riesgos 

Especiales e Ingeniería 

I Contract 24-Jul 

A2 13.07.12 Para Riesgos Especiales considerar: 1 

puesto de gerente, 1 puesto de sub gerente 

y 1 operativo 

N Contract 24-Jul 

      

A3 13.07.12 Se elimina 1 oficina de gerencia, quedan 3 

oficinas de estas características. 

N Contract 24-Jul 

A4 13.07.12 Considerar 1 sala de reuniones adicional  

pequeña. 

N Contract 24-Jul 

Nº 1 



                                                                                                         

A5 13.07.12 Piso 12 
Deben estar las áreas de Siniestro, 

Desarrollo, Middle Market, Work Site y 

RRHH, ésta última considera 1 oficina de 

sub gerente y 1 operativo, con mucho 

archivo para guardar. 

I Contract 24-Jul 

A6 13.07.12 Considerar 1 oficina compartida (para 

visitas externas), cerrada, para 2 personas 

N Contract 24-Jul 

A7 13.07.12 Ubicar la oficina del CEO en el ala sur 

oriente. 

I Contract 24-Jul 

A8 13.07.12 Considerar 1 comedor que sea un espacio 

flexible de uso mixto y de características 

mas formales. 

N Contract 24-Jul 

A9 13.07.12 Los otros 2 gerentes deben quedar juntos, 

una más grande que la otra (of. De Peter) 

I Contract 24-Jul 

A10 13.07.12 El cliente solicita una alternativa donde en 

el piso 12 se considere poner los 3 

gerentes juntos. 

N Contract 24-Jul 

A11 13.07.12 Se elimina área E.Benefits I Contract 24-Jul 

A12 13.07.12 Las áreas de Middle Market y Afinidad son 

ruidosas, por lo que deben quedar 

ubicadas lejos de la of. Del CEO. 

I Contract 24-Jul 

A13 13.07.12 Considerar 1 sala de reuniones adicional 

para 6 u 8 personas. 

N Contract 24-Jul 

A14 13.07.12 Considerar domótica y que las luces LED 

sean más cálidas. 

Considerar sensores en privados, baños, 

áreas de impresión, archivos.  

Cotizar sensores para privados del piso 6. 

N Contract 24-Jul 

A15 13.07.12 Se debe mantener área para servidor en 

el piso 12. Cotizarlo en este piso para 

tener comparativa en relación del cambio 

del server al piso 4.  

N Contract 24-Jul 

A16 13.07.12 Se solicita al cliente enviar actualización 

de  listado de personas por áreas de 

trabajo para P12 y P13. 

N Cliente 18-Jul 

 

5. PROXIMA REUNIÓN 

FECHA 24.07.12 Inicio: 16:00 Termino:  Duración 

LUGAR Vespucio 100 P6 

TIPO Presentación de Layout modificado. 

TABLA  

ASISTENTES 

CONTRACT 
Mariano Moreno 

Ignacia Barros 

CLIENTE Beatriz Klemp 



                                                                                                         

 

 

 

NOTA: Esta minuta refleja el entendimiento y conclusiones alcanzadas por los asistentes llevadas a cabo durante la 
junta arriba citada. Se solicita que en el caso de tener cualquier comentario que difiera de lo expresado lo 
comuniquen por escrito dentro de las 48 hrs. de recibida la presente, caso contrario se dará por conformada. Se envía 
copias a todos los presentes en la reunión.  


