
                                                                                                         

                                                                                                

 

                                              INFORME DE REUNIÓN 

 
1. ANTECEDENTES DE LA REUNIÓN 

CLIENTE ALBAGLI  ZALIASNIK Abogados 
PROYECTO HABILITACIÓN OFICINAS CORPORATIVAS 
FECHA Fecha 29-08-12 Inicio  12:00 Termino 13:00  

LUGAR Oficina AZ Abogados en Miraflores 130 Piso 25 
TIPO  Presentación de test-fit  

ASISTENTES 

CONTRACT  
1. Constanza Alarcón 
2. Estefanía Mallea 
3. Verónica Tarigo 

AZ Abogados 1. Rodrigo Albagli 
 

 
 
2. OBJETIVOS Y TABLA 
OBJETIVOS 
GENERALES 

Estudio de layout, evaluación de propuestas 1 piso y 1 piso y medio.  

TEMAS A 
TRATAR 

A.- Estudio de Layouts 

B.- Pasos a seguir  

 
 
3. NOMENCLATURA ESTADO 

NUEVO: N          RESUELTO: R           PENDIENTE: P               INFORMATIVO: I            PERMANENTE: PER 

 

4. ACUERDOS Y CONTENIDOS 

TEMA 
FECHA  

ORIGINAL 
DETALLE ESTADO RESPONSABLE 

FECHA 

ENTREGA 

A.- Estudio de Layouts 

A1   29-08 
 

 Se presentan 2 test-fit, para un piso y piso y medio. 
Consideraciones en general: 

 

 Contract / 
AZ 

 

A2   Sala de reuniones: en sala grande colocar LCD + 
proyectos, en salas chicas LCD. 

 Las 2 salas chicas, pueden tener una panel 
corredizo que las separe, y poder formar una sala 
grande. 

 Importante lograr buena aislación acústica. 
 

   

Nº2 



                                                                                                         

A3   Socios: 
Los 5 socios deben tener un espacio más 
importante que el resto de los abogados. 
Replantear oficinas de los 3 socios que tienen 
oficina simple, por una mayor con espacio para 
mesa circular de reuniones. 
 

   

A4   Bodegas: 
Cliente necesita mucho espacio de guardado. 
Replantear espacio de bodegas. Buscar lugar y 
diseño para colocar los archivadores tipo “celdas” 
(como tienen en su oficina actual). 
Pensar en conjunto diseño y etiquetas/rótulos. 
 

   

A5   De las opciones presentadas, la más indicada es la 
de piso y medio, versión 1 (no la extra con kitchen 
adicional para sala). 

 Replantear layout, distribuyendo puestos de 
trabajo según categorías de oficina. (no 
necesariamente tienen que estar ubicados por 
áreas). 

 Se puede en la segunda planta ubicar procuradores 
y abogados junior, y dejar en el piso de abajo la 
parte más pública, y con más categoría de salas, 
materiales, etc. 

   

A6   Crecimiento: 
Pensar en un área de crecimiento, que se puedan 
armar 3 privados extra. (ver posibilidad de no tener 
coffee corner en piso de arriba con mesitas, en su 
lugar colocar puestos de open plan y en el piso 
inferior dejar lugar para 3 privados). 

   

 
B.- Pasos a Seguir 

B1 29-08 
 

 Contract hará ajustes al layout según lo 
conversado. 
 

   

B2   Agendar reunión en una semana para revisar 
proyecto.  

 Una vez ajustado el layout se proseguirá a 
presentar imágenes y opciones de presupuesto 
según el nivel de terminaciones, mobiliario, etc. 

   

 
 
5. PROXIMA REUNIÓN 

FECHA Por definir Inicio  Termino  Duración 

LUGAR  
TIPO  
TABLA  



                                                                                                         

ASISTENTES 
CONTRACT  
CLIENTE  
  
 
 
 
 

NOTA: Esta minuta refleja el entendimiento y conclusiones alcanzadas por los asistentes llevadas a cabo durante 
la junta arriba citada. Se solicita que en el caso de tener cualquier comentario que difiera de lo expresado lo 
comuniquen por escrito dentro de las 48 hrs. de recibida la presente, caso contrario se dará por conformada. Se 
envía copias a todos los presentes en la reunión.  

 


