
                                                                                                         

                                                                                                

INFORME DE REUNIÓN 

 
1. ANTECEDENTES DE LA REUNIÓN 

CLIENTE CATERPILLAR 
PROYECTO HABILITACIÓN OFICINAS CATERPILLAR 
FECHA Fecha 13-09-12 Inicio 15:00 Termino 16:30  

LUGAR Oficinas Caterpillar, Ed. Birmann 
TIPO  Revisar Layout 

ASISTENTES 

CONTRACT  
1. Dir. Charles Macdonald 
2. Gte. Claudia Quintana 
3. Arq. Claudia Mora 

CATERPILLAR 
 

1. Suzan Gibbs 
 

 
 
2. OBJETIVOS Y TABLA 
OBJETIVOS 
GENERALES 

Revisar Layout 

TEMAS A 
TRATAR 

A.- Layout 

B.- Información general

 
 
3. NOMENCLATURA ESTADO 

NUEVO: N          RESUELTO: R           PENDIENTE: P               INFORMATIVO: I            PERMANENTE: PER 

 

4. ACUERDOS Y CONTENIDOS 

TEMA 
FECHA  

ORIGINAL 
DETALLE ESTADO RESPONSABLE 

FECHA 

ENTREGA 

A.-Layout 

A1 13-Sep o Oficina de Andrew debe ir con doble 
tabique, para evitar ruidos de la cocina. 

P Contract  

A2 13-Sep o Muro de cristal de la cocina que da al 
lado de Andrew debe ser con puerta 
solida y tabique solido, para que oficina 
que enfrenta a este no vea la cocina. 

P Contract  

A3 13-Sep o Revisar pasillo del acceso principal de 
cocina que pasa por atrás de los baños, 
se ve muy angosto. 

P Contract  

A4 13-Sep o Sala de reuniones grande se utiliza 
completa una vez al mes y en estas 
ocasiones no es necesario ocupar las 

P Contract  
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mesas como tal y las personas no 
necesitan conectarse a electricidad. 

o Por esto se necesita una mesa modular, 
no es necesario tener la tecnología en 
las mesas sino que dejarla en algunos 
sectores del piso. 

o  En esta sala se necesita proyectar. 
o Esta sala grande se podría dividir solo 

en dos, y la que quedaría sola en la 
esquina dejarla como “Board room” 
para 8-10 personas. 

A5 13-Sep o Algunas salas de reuniones deben estar 
habilitadas para teleconferencias. 
(puede ser en ambos pisos), la del piso 
14 podría quedar la que está en la 
esquina que divide a la otra oficina. 

P Contract  

A6 13-Sep o Contract debiese comenzar a desarrollar 
layout en más detalle para mandar a 
realizar los proyectos de especialidades. 

P Contract  

A7 13-Sep o Muebles para operativos, Caterpillar 
prefiere la opción que estaba en imagen 
presentada en 3 alternativas de layout 
8la del medio), que tenia los paneles 
divisorios un poco más altos. 

P Contract  

A8 13-Sep o Presupuesto de muebles stellcase es 
muy caro, por lo que se podría hacer 
una mezcla. 

P Contract  

A9 13-Sep o A Suzan le gustaría tener un feedback 
de porcentajes por ítem, para así poder 
evaluar en qué ítems subir y en cuales 
ahorrar. 

P Contract  

B.-Información general 

A1 13-Sep o John aún está revisando contrato de 
arriendo. 

I Caterpillar  

A2 13-Sep o Marcelo se reunió con administración de 
edificio Birmann para poder solicitar 
aumento de plazo. 

o Con John están evaluando las 
especificaciones. 

o Aunque se les acepte aumento del plazo 
de estadía, Caterpillar quiere seguir con 
la idea de cambiarse en Enero 2013. 

I Caterpillar  

A3 13-Sep o Contrato de arriendo de oficinas Larry, 
no se terminaría en diciembre 2012, 
sino que en junio 2013. 

I Caterpillar  

 
 
 



                                                                                                         

5. PROXIMA REUNIÓN 

FECHA Por definir Inicio:  Termino:  Duración:  

LUGAR  
TIPO  
TABLA  

ASISTENTES 
CONTRACT  
CLIENTE  
  
 
 
 
 

NOTA: Esta minuta refleja el entendimiento y conclusiones alcanzadas por los asistentes llevadas a cabo durante 
la junta arriba citada. Se solicita que en el caso de tener cualquier comentario que difiera de lo expresado lo 
comuniquen por escrito dentro de las 48 hrs. de recibida la presente, caso contrario se dará por conformada. Se 
envía copias a todos los presentes en la reunión.  

 


