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INFORME DE REUNIÓN PROYECTO 

 
1. ANTECEDENTES DE LA REUNIÓN 

CLIENTE SMA TECHNOLOGIES  
PROYECTO HABILITACION OFICINA  
FECHA Fecha 28-09-12 INICIO: 15:30 TERMININO:17:00  

LUGAR OFICINAS  CONTRACT 
TIPO  Reunión 3 

ASISTENTES 

CONTRACT  

 
1. Ignacia Barros 
2. Pamela Palma 
3. Claudio Zuñiga 

SMA SOLAR 
TECHNOLOGIES  

1. Daniel Rosende 
2. Cristian Knack 
 

 
 
2. OBJETIVOS Y TABLA 
OBJETIVOS 
GENERALES 

Presentación de Presupuesto y 3D 

TEMAS A 
TRATAR 

A.- Revisión de layout 

B.- Presentación  de Presupuesto y 3D 

 

3. NOMENCLATURA ESTADO 

NUEVO: N          RESUELTO: R           PENDIENTE: P               INFORMATIVO: I            PERMANENTE: P 

 

4. ACUERDOS Y CONTENIDOS 

TEMA 
FECHA  

ORIGINAL 
DETALLE ESTADO RESPONSABLE 

FECHA 

ENTREGA 

A.- Revisión de layout 

A1  28-sep   Modificaciones para Layout : 
 

Meeting room 2 y 3: 
- Se debe eliminar tabique móvil. 
- Se debe cambiar ubicación de 

puertas de acceso al recinto. 
Considerar una puerta de dos hojas 
hacia área de recepción. 

            Closet: 
- Ver opción de hacer un closet en 

espacio disponible por nicho de panel 
móvil, contiguo a recinto de archivos. 

             Fichas de muebles: 
- El cliente solicita fichas de mobiliario. 

�

    Pamela Palma  03-Oct   
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B.- Presentación  de Presupuesto y 3D 
B1 28-sep   Modificaciones de presupuesto: 

 
Trabajos Preliminares: 

- Cliente solicita considerar nivelación 
de losa de 50% de la superficie. 
 
Pavimentos: 

- Se debe incluir provisión e instalación 
de piso vinílico para área de 
recepción. 
 
Cristales: 

- Incluir cristales con limando acústico 
para salas de reunión 1,2y3. 
 
Mobiliario: 

- Descontar 2 mesas modulares de 
sala de reunión 2y3. 

- Considerar logo para la recepción. 
 
Cableado estructurado: 

- Eliminar UPS 
- Considerar 6 puntos de datos para la 

sala de reunión. 
2 ptos sala 1 
4 ptos sala 2 y 3. 
 
Iluminación:  

- Cotizar iluminación led como 
opcional. 
 

   P Claudio Zuñiga 28-sep   

B2 28-sep   Formas de pago: 
 

- El cliente solicita propuesta de  forma 
de pago disminuyendo porcentaje de 
anticipo. 
 

   P Claudio Zuñiga 
Ignacia Barros 
 

01 - Oct   

B3 28-sep   Presupuesto modificado: 
 

- Se debe enviar presupuesto 
actualizado. 
 

   P Ignacia Barros. 
 

01 - Oct   

B4 28-sep   Calculo de losa 
 

- Se debe solicitar análisis por cargas 
sobre la losa a calculista del edificio. 
Se espera información por parte del 
cliente de los equipos y pesos que se 
ubicaran en este recinto. 
 

   P Daniel Rosende 
Claudio Zuñiga 

03 - Oct   

 

5. PROXIMA REUNIÓN 

FECHA 03 octubre   Por definir   Termino  Duración 

LUGAR Por definir   
TIPO  
TABLA  
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ASISTENTES 

CONTRACT Ignacia Barros 
Claudio Zuñiga 

CLIENTE Daniel Rosende 
  
 
 
 
 

NOTA: Esta minuta refleja el entendimiento y conclusiones alcanzadas por los asistentes llevadas a cabo durante la 
junta arriba citada. Se solicita que en el caso de tener cualquier comentario que difiera de lo expresado lo 
comuniquen por escrito dentro de las 48 hrs. de recibida la presente, caso contrario se dará por conformada. Se 
envía copias a todos los presentes en la reunión.  

 


