
                                                                                                         

                                                                                                

 

INFORME DE REUNIÓN 

 
1. ANTECEDENTES DE LA REUNIÓN 

CLIENTE Fepasa/ Puerto Ventana 
PROYECTO Habilitación Oficinas Edificio ENAEX Piso 2  
FECHA Fecha 23/07/12 Inicio 12:00 Termino 13:00  

LUGAR Oficinas Puerto Ventanas – Malaga 120 Piso5 
TIPO   

ASISTENTES 

CONTRACT  Pamela Palma 
Barbara Mac Cawley 

FEPASA 
 

Ivan Olate 
 

PUERTO 
VENTANA Jorge Concha  

 
 
2. OBJETIVOS Y TABLA 
OBJETIVOS 
GENERALES 

Firma de planos y presupuesto. 

Entrega de Orden de Compra y Anticipo 

TEMAS A TRATAR  

Formalización de documentos para inicio de obras 

Solicitud de nuevas consideraciones en layout y presupuesto 

 
 
3. NOMENCLATURA ESTADO 

NUEVO: N          RESUELTO: R           PENDIENTE: P               INFORMATIVO: I            PERMANENTE: PER 

 

4. ACUERDOS Y CONTENIDOS 

TEMA 
FECHA  

ORIGINAL 
DETALLE ESTADO RESPONSABLE 

FECHA 

ENTREGA 

A.- Formalización de documentos para inicio de obras 

A1 23/07 Se firman los siguientes documentos 
dando su aprobación formal: 

o Layout  
o Presupuesto 

PER Fepasa 
Puerto 

Ventana 

 

A2 23/07 o Se entrega a Contract cheque por anticipo 
y Orden de Compra 

PER Fepasa 
Puerto 

 

Nº4 



                                                                                                         

Ventana 

A3 23/07 o Contract indica que en un plazo no mayor 
a cinco días hábiles entregará Boleta de 
garantía Bancaria por anticipo entregado. 

P Contract 
Barbara Mac 

Cawley 

31/07 

A3 23/07 o Se solicita enviar Contrato Tipo aprobado 
por Enaex. 

P Contract 
Barbara Mac 

Cawley 

25/07 

 
B.- Solicitud de nuevas consideraciones en layout y presupuesto 

B1 23/07 o Los costos de Baños y Archivos de Zona 
Nor Oriente que fueron parte sólo de 
presupuesto de Puerto Ventana deberán 
ser la mitad cobrados a Fepasa. Este 
presupuesto adicional de Fepasa será 
entregado por Contract. 

P Contract 
Sergio Ubilla 

01/08 

B2 23/07 o Se solicita que puerta de acceso a zona de 
Contabilidad de Puerto Ventana tenga 
control de acceso biometrico para acceder  
a la zona. Se efectuará adicional por este 
item. 

I Puerto 
Ventana 

 

B3 23/07 o Se solicita reutilizar sillas en nuevas 
oficinas. Se deja estipulado que las sillas 
que se reutilizarán serán sólo las de cuero. 

I Fepasa / 
Puerto 

Ventana 

 

B4 23/07 o Se solicita reutilizar mobiliario de área 
gerencial. 

I Puerto 
Ventana 

 
 

B5 23/07 o Se efectuará levantamiento de sillas 
reutilizables y de Muebles de gerencia 
Puerto Ventana. 

P Contract 
Pamela 
Palma  

24/07 

B6 23/07 o Se solicita colocar archivos entre Jefe y 
Operativos Control de Gestion 

P Contract 
Pamela 
Palma  

24/07 

B7 23/07 o Se solicita correr hacia el Norte puerta de 
acceso Puerto Ventana 

P Contract 
Pamela 
Palma  

24/07 

 
C.- Entrega de Terreno y horario de Visitas de obra 

C1 26/06 o Se efectuará entrega de terreno el día 
Miércoles 24 de Julio a las 12:00 

I Contract  

C2 26/06 o Se fija Visitas de obra los Miércoles a las 
12:00 

I Fepasa / 
Puerto 

Ventana 

 

 
 
5. PROXIMA REUNIÓN 

FECHA 24/07/12 Inicio: 12:00 Termino: 13:00 Duración:  

LUGAR El Trovador 4253, Piso 2 
TIPO Entrega de terreno  
TABLA  



                                                                                                         

ASISTENTES 
CONTRACT  
CLIENTE  
  
 
 
 
 

NOTA: Esta minuta refleja el entendimiento y conclusiones alcanzadas por los asistentes llevadas a cabo durante 
la junta arriba citada. Se solicita que en el caso de tener cualquier comentario que difiera de lo expresado lo 
comuniquen por escrito dentro de las 48 hrs. de recibida la presente, caso contrario se dará por conformada. Se 
envía copias a todos los presentes en la reunión.  

 


