
                                                                                                         

                                                                                                

 

INFORME DE REUNIÓN 

 
1. ANTECEDENTES DE LA REUNIÓN 

CLIENTE Fepasa/ Puerto Ventana 
PROYECTO Habilitación Oficinas Edificio ENAEX Piso 2  
FECHA Fecha 25/07/12 Inicio 12:00 Termino 13:00  

LUGAR El trovador 4253 Piso 2 
TIPO  Visita Obra 1 

ASISTENTES 

CONTRACT  
Pamela Palma 
Sergio Ubillla 
Barbara Mac Cawley 

FEPASA 
 

Ivan Olate 
 

PUERTO 
VENTANA Jorge Concha  

 
 
2. OBJETIVOS Y TABLA 
OBJETIVOS 
GENERALES 

Entrega de terreno 

Revisión de layout y detalles 

TEMAS A TRATAR  

 
 
3. NOMENCLATURA ESTADO 

NUEVO: N          RESUELTO: R           PENDIENTE: P               INFORMATIVO: I            PERMANENTE: PER 

 

4. ACUERDOS Y CONTENIDOS 

TEMA 
FECHA  

ORIGINAL 
DETALLE ESTADO RESPONSABLE 

FECHA 

ENTREGA 

A.- Entrega de Terreno 

A1 25/07 o Se hace entrega de terreno y se hacen 
observaciones de las condiciones de este. 

o DRS, ITO de ENAEX entregará informe. 

P DRS  
Diego Piña 

25/07 

A2 25/07 o Fepasa y Puerto ventana evaluarán la 
incorporación de ITO. 

P Fepasa 
Puerto 

Ventana 

 

A3 25/07 o Dependiendo de punto A2 es si Contract 
envia contrato visado por ENAEX o se 

P Contract 
Barbara  

31/07 

Nº5 



                                                                                                         

revisa contrato enviado el 26/06 vía mail. Mac Cawley 

A3 25/07 o Se hace entrega de Boleta de Garantía 
Bancaria por anticipo. 

PER Contract 
Barbara  

Mac Cawley 

 

 
B.- Solicitud de nuevas consideraciones en layout y presupuesto 

B1 25/07 o Se elimina una recepcionista en FEPASA I Fepasa 
Ivan Olate 

 

B2 25/07 o Se solicita ubicación de fotocopiadora y se 
ubica en plano. 

I Fepasa 
Ivan Olate 

 

B3 25/07 o Gerente General Fepasa Silla principal 
considerar modelo Zeus. 

I Fepasa 
Ivan Olate 

 

B4 25/07 o Puerta acceso Sector contabilidad Puerto 
ventana debe tener llave. Ver posibilidad 
de reutilizar alguna de accesos existente. 

I Puerto 
Ventana 

 
 

B5 25/07 o Se fijan que todas las visitas de obras 
serán los días Miercoles a las 12:00 

I General   

 
 
5. PROXIMA REUNIÓN 

FECHA 01/08/12 Inicio: 12:00 Termino: 14:00 Duración:  

LUGAR El Trovador 4253, Piso 2 
TIPO Visita de Obra 2  
TABLA  

ASISTENTES 
CONTRACT  
CLIENTE  
  
 
 
 
 

NOTA: Esta minuta refleja el entendimiento y conclusiones alcanzadas por los asistentes llevadas a cabo durante 
la junta arriba citada. Se solicita que en el caso de tener cualquier comentario que difiera de lo expresado lo 
comuniquen por escrito dentro de las 48 hrs. de recibida la presente, caso contrario se dará por conformada. Se 
envía copias a todos los presentes en la reunión.  

 


