
                                                                                                         

                                                                                                

INFORME DE REUNIÓN 

 
1. ANTECEDENTES DE LA REUNIÓN 

CLIENTE CATERPILLAR 
PROYECTO HABILITACIÓN OFICINAS CATERPILLAR 
FECHA Fecha 17-01-13 Inicio 10:00 Termino 11:30  

LUGAR Oficinas Caterpillar, Ed. Birmann 
TIPO  Project Furniture  

ASISTENTES 

CONTRACT  
1. Claudia Quintana 
2. Alejandro Castillo 
3. Barbara Mac Cawley 

CATERPILLAR 
 

1. Suzan Gibbs 
 

 
 
2. OBJETIVOS Y TABLA 
OBJETIVOS 
GENERALES 

Project Details 

TEMAS A 
TRATAR 

A.- Chairs 

B.- Furniture 

 
 
3. NOMENCLATURA ESTADO 

NUEVO: N          RESUELTO: R           PENDIENTE: P               INFORMATIVO: I            PERMANENTE: PER 

 

4. ACUERDOS Y CONTENIDOS 

TEMA 
FECHA  

ORIGINAL 
DETALLE ESTADO RESPONSABLE 

FECHA 

ENTREGA 

A.- Chairs 

A1 17/01 o Manager & Open Plan 
• Option 1 – Think 
• Option 2 – Think Managers & 

Reply Open Plan 

I Caterpillar 
Suzan Gibbs 

 

A2 17/01 o Visitors Manager & Open Plan – Move I Caterpillar 
Suzan Gibbs 

 

A3 17/01 o Executive Chair – Leap, fabric I Caterpillar 
Suzan Gibbs 

 

A4 17/01 o Modular room – Existing, renew fabric. I Caterpillar 
Suzan Gibbs 

 

A5 17/01 o Executive Visit chair – Nadi (Brazil) or 
Reply 
We will go to see one. 

P Caterpillar 
Suzan Gibbs 

25/01 

Nº25 



                                                                                                         

A6 17/01 o Informal meeting – Nadi (Brazil) 
We will go to see one. 

P Caterpillar 
Suzan Gibbs 

25/01 

A7 17/01 o Board Room – Only 10 Sw-1 I Caterpillar 
Suzan Gibbs 

 

A8 17/01 o Meeting Rooms- Coby I Caterpillar 
Suzan Gibbs 

 

A9 17/01 o Meeting Room Financial Area Floor 15 
Change to sofa configuration 

I Caterpillar 
Suzan Gibbs 

 

A10 17/01 Waiting area chairs - Sw-1 I Caterpillar 
Suzan Gibbs 

 

A11 17/01 o Informal Meeting Room Foor 14 - 
Giunone 

I Caterpillar 
Suzan Gibbs 

 

A12 17/01 o Cafeteria & cofee areas - Kicca I Caterpillar 
Suzan Gibbs 

 

 
B.- Furniture 

B1 17/01 o Board room, Modular room, meeting 
rooms - Steelcase 

I Caterpillar 
Suzan Gibbs 

 

B2 17/01 o Only board room is consider in wood 
finishing, all others in plastic laminate 

I Contract  

B3 17/01 o Validate Executive Desk- Sinetica vs 
Steelcase with Maude Groupe 

P Contract 
Caludia Quintana 

Caterpillar 
Suzan Gibbs 

23/01 

C.- General 

C1 17/01 o Put some informal seating in Cafeteria I Caterpillar 
Suzan Gibbs 

 

C2 17/01 o Reduce amount of tables in kitchenette I Caterpillar 
Suzan Gibbs 

 

C3 17/01 o Higher wall in kitchenette Cat financial I Caterpillar 
Suzan Gibbs 

 

C4 17/01 o Final Carpet decision –Straight Talk, Eye 
Contact, 109 

I Caterpillar 
Suzan Gibbs 

 

C5 17/01 o Enlarge Executive Manager office floor 
14 

P Contract 
Alejandro Castillo 

 

C6 17/01 o Review Light in kitchenette P Contract 
Alejandro Castillo 
Claudia Quintana 

 

 
 
 
5. PROXIMA REUNIÓN 

FECHA 23/01/13 Inicio:9:00 Termino: 11:00 Duración: 2 hour 

LUGAR Caterpillar Offices 
TIPO Project Furniture & Details 
TABLA  

ASISTENTES 
CONTRACT  



                                                                                                         

CLIENTE  
  
 
 
 
 

NOTA: Esta minuta refleja el entendimiento y conclusiones alcanzadas por los asistentes llevadas a cabo durante 
la junta arriba citada. Se solicita que en el caso de tener cualquier comentario que difiera de lo expresado lo 
comuniquen por escrito dentro de las 48 hrs. de recibida la presente, caso contrario se dará por conformada. Se 
envía copias a todos los presentes en la reunión.  

 


