
Colmena 1PROYECTO:

557 Reunión comercial

Fecha 20-12-2013

Lugar: Oficinas Cliente

Reunión: Reunion Comercial N°9

Observaciones:

Antecedentes de la reunión

Hora Inicio: Hora Término:

Asistentes 

Asistentes: Adolfo Witt, Carolina Muñoz, Carolina Pérez, Gonzalo de la Carrera, Manuel Prieto

ACTA REUNIÓN

Declaraciones y definiciones

Tipo Rubro Recinto Referencia Acuerdo

General General Contraloria Contraloria pasa a llamarse Estudios

General General Gerencia General Sacar la Gerencia General del area de Holding

General General Escalera Se define el piso 3 sin escalera interna

General General Gerencia de Salud Gerencia de Salud Pasa a llamarse Beneficio

General sala reuniones Sala directorio Para 16 pp

General General Gerencia Estudios Gerente de area desaparece
secretaria desaparece

General General Call center Se vera la posibilidad de eliminar los call center del proyecto

General General Serv. Farmaceutico 
y Medico

Sacar Call center
Atencion de publico tipo open plan + salitas de reuniones

General cocina/ 
kitchenette

Cafeteria Generar una cafeteria con mobiliario fijo, tipo mac donald´s
Espacio mas traslucido

General General Gerencia Finanzas Ver ubicación de salas de reuniones
manejar con mayor privacidad area de open plan al lado de la 
cafeteria

General General Holding Sacar puerta divisoria de sala de reuniones
dejar + transparente la recepción
mejorar categoria de la recepción
tratar de dejar baños hacia el area sur
sala de directorio al lado del presidente
salita de espera frente a la recepción

General General Jefes de area / JA/D Dejar en semiprivado de mayor categoria (propuesta revisada en 
presentacion)

General General Intendencia + Balija se enviara al subterraneo previa aprobacion por parte de la 
administracion del edificio

General General Atencion publico Se generara una diferenciacion en la atencion de publico general:
1/ atencion publico: tipo publico general
2/ atencion visitas: publico interno o visitas previa reserva de de 
hora

General General RRHH generar atencion de visitas, no de público, esto deber en 
confirguración de open plan + salitas de reuniones
Se realizan entrevistas laborales
JA/D dejar en semiprivado cerrado con puerta y con mesa 
perimetral con semicirculo para tener capacidad de recibir visitas

Acta Reunión Contract 



Compromisos

General General Semiprivados Se generaran 2 tipologias de semiprivados :
1/ con atencion de visitas (según propuesta)
2/ sin atencion de visitas ( open plan + salita de reuniones)

General General Subgerentes Se aprueba tipologia propuesta en holding para todos en general

General General Gerencia de 
tecnología

SPCAP con atención de visitas
cambiar salas de reuniones hacia el lado de la cafeteria

General General Piso 4 Invertir baños hacia ala norte
dejar secretarias juntas en nucleo norte
gerentes hacia lado norte ( relacionados con sus respectivas 
áreas)

General General Escalera interna Revisar con calculo la posibilidad de generar la escalera interna 
en nicho entre ascensores

General General Fiscalia Incorpporar fiscalia en el piso 5

Rubro Recinto Referencia Nombre ParaTarea

Recepcion 
provisoria

C. Muñoz 30-12-2013Pedir Recepcion Provisoria a FFV

Presentacio 
Cambio Imagen

M. Prieto 23-12-2013Enviar Presentacion de cambio de imagen

Call center M. Prieto 27-12-2013Confirmar la factibilidad de eliminar los call center 
del proyecto

Escalera Interna C. Muñoz 27-12-2013Averiguar con calculo la posibilidad de incorporar 
escalera en nicho entre ascensores

Valor arriendo 
M2

C. Muñoz 23-12-2013Averiguar valor de arriendo del piso 2

Programa 
Actualizado

M. Prieto 27-12-2013Enviar Programa actiualizado

Tipologias C.Muñoz 26-12-2013Enviar tipologias de puestos de trabajo

Próxima  reunión

Fecha 07-01-2014 16:30 19:00

Lugar: Oficina Cliente

Desde: Hasta:

Esta minuta tiene por objetivo reflejar las definiciones, los acuerdos y compromisos contraidos por los asistentes a la reunión. En caso de 
cualquier observación al contenido de la presenta Acta de Reunión, solicitamos hacerla llegar por escrito al emisor de la misma en un plazo 
de 48 hrs, de lo contrario se entenderá por aprobada.
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