ACTA REUNION INTERNA

ceatract

Antecedentes de la reunion

PROYECTO: Sodexo 1
Reunién: MINUTA N° 7
Fecha 12-11-2013
Lugar: Contract Chile

Observaciones: Revisidn layout

Reunién comercial

Hora Inicio: 16:00 Hora Término:  17:30

Asistentes: Carolina Pérez, Mariano Moreno, Nicolas Veas, Valentina Perez, Valentina Supan

Declaraciones y definiciones

Referencia
Partido general

PISO 6/ Direccion Sodexo Chile

Tipologia privados

PISO 6/ CESAM

PISO 5/ MARKETING

PISO 5/ RRHH

Privados

PISO 4

PISO 4/ Comercial

PISO 4/ SSRR

PISO 3/ Jefes RRLL

Compromisos

Declaraciones, definiciones y acuerdos
Se recomienda considerar re-evaluar acceso publico en el segundo piso

1. Loreto, asistente de Janet, es espacio contiguo a Janet, desplazando oficinas de directores y
gerentes hacia nucleo, eliminando una salita de reuniones. Eso libera espacio para agregar 4
personas en open plan, y llegar a las 40 requeridas.

2. Actualizacion nombre de Director Comliance y Sistemas

3. Director de Admy Fin, no de Reporting

4. Area comunicacion: se mantiene ubicacion del gerente hasta nueva instruccion

Se acepta cambio de tipologias de privados para aprovechar mejor vista, y lograr mayor
privacidad del puesto de trabajo

1. Igualar tamafio oficinas de gerentes, liberado espacio para bodega de utiles de oficina
2. Cambiar, si posible, orientacién de K y rack, dejando muro de comunicacion frente a la
recepcion.

3. Priavdo Sathya: mesa mas pequefia, con menos sillas.

. Cambiar orientacién privado Dir Marketing
. Eliminar cierre cristal area sub-gerentes

. Cambio posicion impresora marketing

. Cambio forma mesa lectura planos

. Incorporar espacio tipo trencito
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. Agrandar sala reunién

. Incorporar espacio tipo trencito

. 2 puestos que dan al pasillo escalera son Volantes

. Corres posiciones open plan hacia el poniente, para hacer crecer circulacion contigua al nicleo
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Disminuir crecimiento de privados ubicados hacia al costado poniente

1. Achicar privado esquina nor oriente
2. Evaluar cambio de poscidn de privados ubicados al sur, hacia el oriente.

1. Correr sala de armado de propuestas a la esquina nor poniente, dejando todos los privados del
mismo tamafo.

1. Correr Open plan hacia ventana sur.

1. Para estos 2 jefes considerar situacién similar a las sub gerentes de marketing
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Referencia Nombre Compromiso/ Tarea Para

Carta Gantt Valentina Supan Mandar programacioén actualizada 13-11-2013
Presentacion a Gcia Gral Valentina Preparar presentacidn considerando que sera dia viernes 14-11-2013
Ajustes layout Mariano Moreno realizar ajustes a planos 14-11-2013
Ajustes area compras Valentina Supan Juntarse con Andrea para cambios de drea compras 13-11-2013
Ajustes layout Valentina Supan mandar ajustes en documentos separados por pisos, con colores 14-11-2013
por areas
Fecha Desde: Hasta:
Lugar:

Esta minuta tiene por objetivo reflejar las definiciones, los acuerdos y compromisos contraidos por los asistentes a la reunion. En caso de
cualquier observacion al contenido de la presenta Acta de Reunidn, solicitamos hacerla llegar por escrito al emisor de la misma en un plazo
de 48 hrs, de lo contrario se entenderd por aprobada.
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