
Synapsys 1 (Alicanto)PROYECTO:

568 Reunión comercial

Fecha 27-12-2013 15:30 16:30

Lugar: Oficinas Cliente

Reunión: Reunion N°2

Observaciones: Revision Test Fit

Antecedentes de la reunión

Hora Inicio: Hora Término:

Asistentes 

Asistentes: Carlos Esquivel, Carolina Muñoz, Juan Carlos Valenzuela, Natalia Solar

ACTA REUNIÓN

Declaraciones y definiciones

Compromisos

Tipo Rubro Recinto Referencia Acuerdo

General acceso/ 
recepción

guardado Considerar muebles de guardado para las chaquetas y un 
paraguero en el acceso

Phone Box Generar distintas areas de Phone box en distintas areas de la 
planta

Salas de trabajo 
colaborativo

Generar mas areas de reuniones internas tipo informal meeting

Subgerente Se confirmara si el subgerente debe ir en privado con puerta

Sala de reuniones Generar una sala de reuniones ara 12 pp (o 2 pequeñas que se 
puedan unir)

Privado Gte. 
Regional

escritorio perimetral con una mesita de reuniones

Rubro Recinto Referencia Nombre ParaTarea

Imágenes 
referenciales

N. Solar 07-01-2014Realizar presentacion de imágenes referenciales

Programa Final Carlos Esquivel 07-01-2014Cliente entregara programa definitivo

Carta Gantt C. Muñoz 07-01-2014Presentar Carta Gantt con ajustes

Próxima  reunión

Fecha

Lugar:

Desde: Hasta:

Esta minuta tiene por objetivo reflejar las definiciones, los acuerdos y compromisos contraidos por los asistentes a la reunión. En caso de 
cualquier observación al contenido de la presenta Acta de Reunión, solicitamos hacerla llegar por escrito al emisor de la misma en un plazo 
de 48 hrs, de lo contrario se entenderá por aprobada.

Acta Reunión Contract 


