
CLIENTE:

OBRA:

LUGAR:

FECHA DE REUNIÓN:

FECHA DE ENVÍO:

Por LABORATORIOS BERNABO mcastro@laboratoriosbernabo.com

jpacosta@laboratoriosbernabo.com

Por CONTRACT S.A
Valeria Lombi

. La espera deberá ubicarse dónde actualmente está la recepción.

Desarrollo de temas:
vlombi@contract.com.ar

. NIVEL ORGANIZACIONAL: Gerente de Área / Gerente ó Jefe de Departamento / Jefe ó Supervisor de Sector / Empleados.

. ÁREAS: Ventas / Dirección / Comercio Exterior / Compras / Administración & Finanzas / RRHH.

PROGRAMA DE NECESIDADES: 1º PISO

. Coffee: Ubicar máquinas vending con barra y espacio para cartelera.

. RESUMEN DE PUESTOS POR NIVEL: 

. Salas de Reunión: Solo una para 8 personas.

. BOX DE TRABAJO: Solo para los Gerentes ó Jefes de Departamento (7).

. A&F: Tres Empleados son cadetes, necesitan un solo puesto de trabajo, ya que lo comparten.

. Baño de Hombres: Actualmente es muy chico. Considerar agrandar el mismo. Los lockers actuales generalmente no se 
utilizan.

. VINCULOS ENTRE ÁREAS: Las únicas áreas vinculadas son Comercio Exterior con Compras.

                          Con mesa chica de reunión ó escritorio con extensión tipo "gota".

Miguel Ángel Castro

LABORATORIOS BERNABO

Oficinas administrativas

02/12/2009

03/12/2009

Terrada N° 2346 Ciudad Autónoma de Bs. As.

Asistentes Nombre E-mail

MINUTA REUNION DE COORDINACION DE PROYECTO N° 1

PROGRAMA DE NECESIDADES: RECEPCIÓN

                                    Cantidad de hombres: 25

Esta minuta refleja el entendimiento y conclusiones alcanzadas por los asistentes llevadas a cabo durante la junta arriba citada. Se solicita que en el caso de 
tener cualquier comentario que difiera de lo expresado lo comuniquen por escrito dentro de las 48 hs de recibida la presente, caso contrario se dará por 

conformada. Se envían copias a todos los presentes en la reunión.

Observaciones:

. DESPACHOS: Solo para los Gerentes de Áreas (5).

. Archivos: Espacio para archivos deslizantes.

           Tesoreria tiene una  caja fuerte, ubicarla al lado de un Jefe.

                   Preveer lugar de guardado para cada usuario.

Juan Pablo Acosta
vsupan@contract.com.arValentina Supán

. Ubicar a la derecha de la planta la recepción y el puesto de seguridad.

. Ubicar frente al acceso molinetes.

. Deberá dejarse libre el espacio dónde actualmente está la espera.

. ÁREAS DE COPIADO: Solo una. Considerar 2 fotocopiadoras y 2 impresoras.

. ACCESO A 1º PISO: Se puede considerar eliminar la espera actual.
                                     Generar un límite con el resto de la planta.
. SERVER: No considerarlo.


