
                                                                                                         

                                                                                                

 

INFORME DE REUNIÓN 

 
 
 
1. ANTECEDENTES DE LA REUNIÓN 

CLIENTE MATRIX CONSULTING 
PROYECTO Nº  13 NOMBRE  OFICINAS PARQUE ANDINO 

FECHA Fecha 20-07-10 
Inicio  17:00 
hrs 

Termino   Duración   

LUGAR Oficinas parque Andino 
 

TIPO  Reunión de obra  
ASISTENTES 

CONTRACT  

1. Arq. Constanza Alarcón  
2. Arq. Marisa De Vico. 
3. Arq. Julio Riadi 
4. Arq. Eduardo Dubo 
 

CLIENTE 

 
1. Arq. Francisco Sepulveda.  

 
 
 

 
 
 
2. OBJETIVOS Y TABLA 
OBJETIVOS 
GENERALES 

Reunión de obra  

Avances de la obra a la fecha 
 

TEMAS A 
TRATAR 

 
 
 
 

3. ACUERDOS Y CONTENIDOS 

TEMA DETALLE 

Mobiliario   o Se le presenta al cliente una muestra de mobiliario 
para sus oficinas, imágenes de patas, cubiertas y 
paneleria. 

o Contract establece que si no se aprueban los muebles y 
queda ingresada la orden de compra este viernes, esto 
generaría un atraso. 

o El plazo para la aprobación de los muebles para no 
comprometer plazos es hasta el viernes 23 de julio. 



                                                                                                         

Alfombra  o Se le presentan muestras de alfombras al cliente, pero 
ninguna se acomoda a lo que busca por lo que se 
tendrá que buscar más alternativas. 

Plafón  o El plafón del acceso originalmente estaba planteado a 
una altura de 2,95mts. ahora este  queda a 2,40 mts. 

o Las salas de reuniones estaban a 2,38 mts de altura y 
en obra quedan a 2.35 mts.  

o Los plafones de la zona operativa estaban proyectados 
por un tema de clima a : 2,45-2,50-2,45-2,50-2,45, 
esta situación se modificara por solicitud del cliente 
todos a 2,55 mts de altura, lo mas retranqueado 
posible y pintado blanco los lados superiores. 

Salas de trabajos  o Las salas de trabajos nariz y laterales de color blanco, 
el piso podría ser con el mismo tono, se evaluara 
vinílico. 

Altura de piso o La altura de piso terminado al escalón de oficinas 
quedara a 20 cm. terminado, se evaluara reducir esa 
cifra. 

Cielo o El cielo y el perfil fueron aprobados por el arquitecto 
Francisco Sepulveda. 

Color cortina o El color de la cortina dual es beige, este se tiene que 
confirmar con el cliente el día miércoles 21 de Julio.  

Copias  o Se tendrá que reubicar el sector de copiado. Debe 
quedar en un sector accesible.  

o Tendremos que realizar un esquema para reubicar el 
espacio de copias. 

Impresora socios o Matrix indica que requieren de una impresora en la 
zona de los socios, se confirma ubicación en pilar hacia 
el acceso. 

Lámpara acceso o Contract incluye puntos adicionales para lámparas en 
acceso. 

 o Interruptor 9-24 en sector socios.  

 o Se instalará el equipo en viga perimetral. 

 
 
 
4. PROXIMA REUNIÓN 

FECHA Viernes 23  de 
julio 

Inicio a convenir Termino  Duración 

LUGAR Parque andino 
TIPO Reunión de obra  
TABLA  

ASISTENTES 



                                                                                                         

CONTRACT Constanza Alarcón , Marisa De Vico., Julio Riadi, Eduardo Dubo 
 

CLIENTE Francisco Sepulveda.  
  
 
 
 
 

NOTA: Esta minuta refleja el entendimiento y conclusiones alcanzadas por los asistentes llevadas a 
cabo durante la junta arriba citada. Se solicita que en el caso de tener cualquier comentario que 
difiera de lo expresado lo comuniquen por escrito dentro de las 48 hrs. de recibida la presente, 
caso contrario se dará por conformada. Se envía copias a todos los presentes en la reunión.  

 


